Verwaltungsordnung VO 930 (2) Archiv

Ordnung
fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung
der Kirchengemeinden der Lippischen Landeskirche
— Verwaltungsordnung! —
vom 21. November 2005

(Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 396)
zuletzt gedndert am 5. Mérz 2013 (Ges. u. VOBI Bd. 15 S. 251)

Aufgrund von Artikel 13 Abs. 4 Verfassung hat der Lippische Landeskirchenrat in seinen
Sitzungen am 15. November und 6. Dezember 2005 und die Lippische Landessynode in
ihrer Sitzung am 21. November 2005 folgende Verwaltungsordnung (VO) beschlossen,
die hiermit bekannt gemacht wird:

§1 Gegenstand der Ordnung
§2 Aufgabe der Vermdgens- und Finanzverwaltung

Erster Abschnitt Leitung und Verwaltung, Aufsicht

§3 Leitung und Verwaltung durch den Kirchenvorstand

§4 Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse

§5 Verantwortlichkeit der Mitglieder des Kirchenvorstandes

§6 Vorsitz

§7 Kirchenilteste oder Kirchenéltester fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung,
besondere Beauftragte

§8 Ausschiisse

§9 Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

§10 Verwaltungsdienststellen

§11 Aufsicht

§12 Aufsicht durch die Superintendentin oder den Superintendenten
§13 Aufsicht durch die Landeskirche und ihre Organe

Zweiter Abschnitt Verwaltung des Vermogens, seiner Ertrige und der sonstigen
Einnahmen

1. Allgemeine Bestimmungen

§ 14 Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermogens
§15 Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermdgens

§16 Klarstellung der Rechtsverhéltnisse

§17 Nachweis des Vermogensbestandes

1 Durch Beschluss der 33. ordentlichen Landessynode vom 21. November 2005 gilt die Verwaltungsordnung fiir die landeskirchliche
Vermdgens- und Finanzverwaltung sinngeméf (s. Ges. u. VOBI. Bd. 13 Nr. 11 S. 378).
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§ 18

§ 19
§20
§ 21
§22
§23
§24
§25
§ 26
§ 27
§ 28
§29

2.
§ 30

§ 31
§32
§33
§ 34
§ 35
§ 36
§ 37

§ 38

Nachweis des Kapitalvermogens, der Riicklagen, Biirgschaften, Forderungen und
Schulden

Nachweis des kirchlichen Grundeigentums
Sonstige Vermdgensnachweise

Versicherungen

Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung
Betriebswirtschaftlich zu fithrende Einrichtungen
Kraftfahrzeuge

Akten und Archivalien

Kirchenbiicher

Gemeindegliederverzeichnis

Datenschutz

Einsatz von EDV-Programmen

Die Bestandteile des Vermogens

2.1 Grundstiicke und Grundstiicksrechte

Erhaltung des kirchlichen Grundvermdgens und Sicherung des kiinftigen Bedarfs
an Grundstiicken

Erwerb, VerduBerung und Belastung von Grundstiicken

Rechte an fremden Grundstiicken

Pflege des Grundbesitzes

Vermietung und Verpachtung

Dienstwohnungen

Abbau von Bodenbestandteilen

Wald, Jagd- und Fischereirechte

2.2 Bauten

Grundsitze fiir kirchliche BaumaBinahmen

Unterhaltung der Gebdude

Baubesichtigungen

Bauberatung

Bauplanung

Genehmigungspflichtige Maflnahmen

Durchfiihrung von Baumafnahmen

Bauabnahme

Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Rdume
Ausstattung gottesdienstlicher Raume

Natur-, Kunst- und Baudenkmailer; Gegenstdnde von besonderem Wert
2.3 Friedhofe

Friedhofe

2.4 Kapitalvermdgen und Riicklagen, Darlehensgewiihrung
Kapitalvermdgen und Riicklagen

Darlehensgewéhrung

Einnahmen
3.1 Kirchensteuern und andere Einnahmen
Kirchensteuern und Finanzausgleich
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§53
§ 54
§55
§ 56
§57
§ 58
§59

§ 60
§ o6l

Gebiihren und Entgelte

Kollekten

Sammlungen

Gaben, Spenden

Voraussetzungen der Darlehensaufnahme

Genehmigung der Darlehensaufnahme

Darlehen aus kirchlichem Vermogen

3.3 Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen, Stiftungen
Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen

Stiftungen

Dritter Abschnitt Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1.
§ 62
§ 63
§ 64
§ 65
§ 66
§ 67
§67a
§67b

2.
§ 68
§ 69
§70
§71
§72
§73
§ 74
§75
§ 76
§ 77
§78
§79
§ 80
§ 81
§ 82
§ 83

3.
§ 84
§ 85
§ 86
§ 87

Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan
Zweck des Haushaltsplans

Geltungsdauer des Haushaltsplans

Wirkungen des Haushaltsplans

Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Grundsatz der Gesamtdeckung

Finanzplanung

Haushaltssicherungskonzept

Aufsicht Haushaltssicherungskonzept

Aufstellung des Haushaltsplans

Ausgleich des Haushaltsplans

Vollstandigkeit und Gliederung

Einnahmen und Ausgaben

Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung
Verfiigungsmittel, Verstarkungsmittel

Deckungsfahigkeit

Zweckbindung von Einnahmen

Ubertragbarkeit

Zuwendungen

Sperrvermerke

Veranschlagung von Geldbeschaffungskosten, Zinsen und Tilgungsbetragen
Uberschuss, Fehlbetrag

Anlagen zum Haushaltsplan

Aufstellung, Feststellung und Vorlage des Haushaltsplans
Nachtragshaushaltsplan

AuBerordentlicher Haushaltsplan (Kostendeckungsplan)

Ausfithrung des Haushaltsplans

Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben
Kassen- und Uberbriickungskredite

Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

Sicherung des Haushaltsausgleichs
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§ 88
§ 89
§ 90
§91
§92

4.
§ 93
§ 94
§ 95
§ 96
§ 97
§ 98
§ 99
§ 100

5.
§ 101
§102
§103
§104
§105
§ 106

6.
§107
§ 108
§ 109
§110
§111

7.
§112
§113
§114
§115
§116
§117
§118
§119
§ 120
§ 121
§122
§123
§ 124
§125

Zeitliche und sachliche Bindung
Preisvergleich

Stundung, Niederschlagung, Erlass
Verwahrgelder, Vorschiisse
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

Kasse

Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kasse
Handvorschuss, Zahlstellen

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kasse
Geschiftsverteilung der Kasse

Verwaltung des Kassenbestandes

Aufbewahrung und Sicherung von Wertsachen und Wertpapieren
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln

Erledigung von Kassengeschéften durch andere

Kassenanordnungen

Allgemeines zur Kassenanordnung
Sachliche und rechnerische Richtigkeit
Inhalt der Kassenanordnung
Daueranordnung

Allgemeine Kassenanordnung
Zahlungen

Zahlungsverkehr

Allgemeines zum Zahlungsverkehr

Einzahlungen

Auszahlungen

Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen
Verrechnungen

Buchfiihrung

Grundsitze fiir die Buchfiihrung
Form und Sicherung der Biicher
Zeitliche und sachliche Buchung
Zeitbuch

Sachbuch

Buchungszeitpunkt

Fiihrung der Biicher

Belege

Tagesabschluss
Zwischenabschluss
Jahresabschluss
Rechnungslegung

Feststellung der Rechnung
Vorlage der Jahresrechnung zur Rechnungspriifung
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§ 126  Aufbewahrungsfristen

8. Riicklagen

§ 127  Allgemeine Bestimmungen
§ 128  Betriebsmittelriicklage

§ 129  Ausgleichsriicklage

§ 130  Substanzerhaltungsriicklage
§ 131  Schonheitsreparaturriicklage
§ 132 Orgelriicklage

§ 133 Tilgungsriicklage

§ 134  Biirgschaftssicherungsriicklage
§ 135  Sonstige Riicklagen

§ 136  Riickstellungen

9. Aufsicht, Priifung und Entlastung
§ 137  Laufende Uberwachung der Kasse

§ 138  Kassenpriifung

§ 139

10. Betriebliches Rechnungswesen und Priifung

§ 140  Anwendbarkeit des betrieblichen Rechnungswesens durch Kirchengemeinden
§ 141 Buchfiihrung betriebswirtschaftlich zu fahrender Einrichtungen

§ 142 Rechnungswesen

§ 143 Wirtschaftsjahr, Wirtschaftsplan, Investitionsplan

§ 144 Abschliisse

§ 145  Priifung und Entlastung

Vierter Abschnitt Schlussbestimmungen
§ 146  Begriffsbestimmungen

§ 147  Inkrafttreten/AuBerkrafttreten
Anlage 1

Durchfiihrungsbestimmungen zu § 43 Abs. 1 der Ordnung fiir die
Vermdogens- und Finanzverwaltung der Lippischen Landeskirche
(Verwaltungsordnung - VO) - Genehmigungspflichtige Baumafinahmen der
Kirchengemeinden -

Anlage 2

Verwaltung des Pfarrvermdogens
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§1
Gegenstand der Ordnung
Gegenstand dieser Verordnung ist die Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchenge-
meinden.

§2
Aufgabe der Vermogens- und Finanzverwaltung
Aufgabe der Vermdgens- und Finanzverwaltung ist es, nach den Bestimmungen dieser
Ordnung insbesondere dafiir zu sorgen, dass

1. das kirchliche Vermdgen in seinem Bestand und fiir die durch Gesetz, Stiftung oder
Satzung bestimmten Zwecke erhalten bleibt und nach Moglichkeit verbessert wird;

2. aus dem kirchlichen Vermdgen angemessene Ertrdge erzielt, alle Einnahmen ord-
nungsgemél erfasst und unter Beachtung der kirchlichen Notwendigkeiten und der
gebotenen Wirtschaftlichkeit nur fiir die Zwecke eingesetzt werden, fiir die sie jeweils
bestimmt sind;

3. die Erfiillung und Finanzierung der kirchlichen Aufgaben durch rechtzeitige Planung,
Festlegung und planméfiges Bewirtschaften der Einnahmen und Ausgaben gesichert
wird;

4. Rechenschaft gegeben wird tiber die Verwaltung, insbesondere die Kassenfiihrung, die
Ausfiihrung des Haushaltsplanes und die Wirtschaftsfiihrung.

Erster Abschnitt
Leitung und Verwaltung, Aufsicht

§3
Leitung und Verwaltung durch den Kirchenvorstand

(1) Die Leitung der Vermdgens- und Finanzverwaltung liegt beim Kirchenvorstand. Die-
ser fithrt die Geschéfte, sorgt fiir die notwendigen Verwaltungseinrichtungen, beaufsichtigt
alle mit der Ausfithrung der Verwaltungsgeschifte befassten Stellen und Personen und
nimmt die rechtliche Vertretung gegeniiber Behorden und Dritten wahr, sofern diese Be-
fugnisse nicht durch Vereinbarung oder durch Satzung auf andere Stellen iibertragen sind.
(2) Der Kirchenvorstand hat die Stellung einer 6ffentlichen Behorde. Als solche fiihrt er
ein amtliches Siegel. Urkunden, die von ihm innerhalb der Grenzen seiner Amtsbefugnis
in der vorgeschriebenen Form ausgestellt sind, besitzen die Beweiskraft 6ffentlicher Ur-
kunden (§ 415 ZPO). Sie bediirfen daher in den Fillen, in denen nach staatlichem Recht
eine 6ffentliche Beglaubigung vorgeschrieben ist, keiner weiteren Beglaubigung.
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(3) Urkunden und Vollmachten sind in der durch die Verfassung oder durch Satzung vor-
geschriebenen Form auszustellen. Dieser Urkundenform bediirfen nicht die Geschéfte der
laufenden Verwaltung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht
von erheblicher Bedeutung sind.

(4) Aus Rechtsgeschiften, die ohne die vorgeschriebene Genehmigung oder von nicht
erméchtigten Personen abgeschlossen werden, wird die Kirchengemeinde nicht verpflich-
tet. Die Organhaftung gemif § 89 BGB bleibt unberiihrt.

§4
Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse

(1) Alle Mainahmen der Leitung, insbesondere Verfiigungen iiber kirchliches Vermdgen
oder die Ubernahme von rechtlichen Verpflichtungen, bediirfen der Beschlussfassung des
Kirchenvorstandes. Einer Beschlussfassung bediirfen nicht Geschifte der laufenden Ver-
waltung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht von erhebli-
cher Bedeutung sind, sowie solche Mainahmen, die die oder der Vorsitzende oder sonstige
Beauftragte im Rahmen gesetzlicher Zustindigkeit oder aufgrund besonderer Erméchti-
gung treffen.

(2) Fiir jede Angelegenheit ist ein besonderer Beschluss zu fassen.

(3) Fiir die Niederschriften ist ein gebundenes Buch oder ein Lose-Blatt-Buch zu verwen-
den. Die Seiten sind fortlaufend zu nummerieren.

(4) Fiir die Beschlussfassung gelten die Bestimmungen der Verfassung und der Geschafts-
ordnung fiir die Landessynode, Organe der Landeskirche, Klassen und Kirchengemeinden
der Lippischen Landeskirche.!

(5) Sofern ein Nachweis erforderlich ist, ist fiir jeden Beschluss ein besonderer Protokoll-
buchauszug zu fertigen, der die in der Verfassung oder in der Geschéftsordnung genannten
Angaben enthalten muss. Er ist durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden zu beglau-
bigen und mit dem Siegel zu versehen.

§5
Verantwortlichkeit der Mitglieder des Kirchenvorstandes
(1) Die Mitglieder des Kirchenvorstandes tragen nach den Bestimmungen der Verfassung,
der kirchlichen Gesetze und des allgemeinen Rechtes gemeinsam die Verantwortung fiir
die ordnungsgeméfe Fiihrung der Geschifte.

(2) Sie haben Anspruch auf eingehende Unterrichtung und auf Einsicht in die Unterlagen.
Der Kirchenvorstand bestimmt {iber die Form der Unterrichtung und der Einsichtnahme
in die Unterlagen.

1 Geschiftsordnung vom 23.11.1998 (Ges. u. VOBL. Bd. 11 S. 400), zuletzt gedndert durch Beschluss vom 10.12.2004 (Ges. u. VOBI.
Bd. 13.8.305 - RS Nr. 11).
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(3) Fiir die Schéden, die der Kirchengemeinde oder Dritten dadurch entstehen, dass der
Kirchenvorstand oder einzelne seiner Mitglieder grob fahrldssig oder vorsitzlich gegen
gesetzliche Bestimmungen verstoflen, haften neben der Kirchengemeinde auch die betei-
ligten Mitglieder des Kirchenvorstandes nach Maligabe der allgemeinen Bestimmungen
iiber die Amtshaftung.

§6
Vorsitz
(1) Fiir den Vorsitz des Kirchenvorstandes gelten die Bestimmungen der Verfassung, der
Geschiftsordnung fiir die Landessynode, Organe und Gremien der Landeskirche, Klassen
und Kirchengemeinden der Lippischen Landeskirche sowie der Kirchengesetze.

(2) Die oder der Vorsitzende sorgt fiir die Ausfithrung der Beschliisse und fiihrt den
Schriftwechsel. Durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen kann der
Schriftwechsel in Verwaltungsangelegenheiten auf andere Personen oder zentrale Ver-
waltungsdienststellen iibertragen werden.

(3) Die oder der Vorsitzende des Kirchenvorstandes vollzieht die Kassenanordnungen.
Die Anordnungsbefugnis kann gemél § 101 Abs. 2 durch Beschluss des Kirchenvorstandes
iibertragen werden.

(4) Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, die durch Verfassung, Kirchengesetze, kir-
chenrechtliche Vereinbarungen oder Satzung zur Mitwirkung Berufenen zu beteiligen.

(5) Die oder der Vorsitzende iiberwacht die Verwaltung und fiihrt die Dienstaufsicht iiber
ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

(6) Ist die oder der Vorsitzende eines Kirchenvorstandes der Auffassung, dass ein von
diesem gefasster Beschluss die Befugnisse des Kirchenvorstandes iiberschreitet, oder hélt
er ihn fiir ungesetzlich, so ist sie oder er verpflichtet, die Ausfithrung des Beschlusses
auszusetzen und ihn dem Landeskirchenamt zur Entscheidung vorzulegen.

§7
Kirchenilteste oder Kircheniiltester fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung,
besondere Beauftragte

(1) Wenn der Kirchenvorstand geméal Artikel 42 der Verfassung eine Kirchendlteste oder
einen Kirchendltesten zur stdndigen Vertreterin oder zum stidndigen Vertreter des Kir-
chenvorstandes fiir die Angelegenheiten der Vermogensverwaltung wihlt, so haben sie
oder er die Aufsicht liber die Grundstiicke, Gebdude, Gerite, Wertpapiere und andere
Vermogenswerte der Kirchengemeinde zu fuhren. Durch Beschluss kann ihnen auch die
Kassenaufsicht {ibertragen werden.
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(2) Andere Mitglieder des Kirchenvorstandes oder kirchliche Mitarbeiterinnen oder Mit-
arbeiter konnen durch Beschluss mit der Wahrnehmung bestimmter Aufgaben beauftragt
werden.

§8
Ausschiisse
(1) Zur Vorbereitung und Ausfithrung von Beschliissen sowie zur Erledigung bestimmter,
genau zu bezeichnender Aufgaben, insbesondere in Finanz-, Bau- und Grundstiicksange-
legenheiten und zur Verwaltung besonderer Einrichtungen, kann der Kirchenvorstand er-
forderlichenfalls Ausschiisse bilden.

(2) Fir die Zustandigkeiten, Bildung, Zusammensetzung und Geschéftsfiihrung der Aus-
schiisse gelten die Bestimmungen der Verfassung und der Kirchengesetze.

§9
Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Alle Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter sind fiir die ordnungsgemife Fithrung ihrer Ge-
schifte verantwortlich und haften nach Maf3gabe der arbeits- oder dienstrechtlichen Be-
stimmungen fiir die durch ihr Verschulden entstehenden Schéden. Sie sind fiir die Recht-
maBigkeit ihrer dienstlichen Handlungen personlich verantwortlich. Bedenken gegen die
RechtmaiBigkeit dienstlicher Anordnungen haben sie bei der anordnenden Stelle unver-
ziiglich, in besonderen Fillen schriftlich, geltend zu machen.

§10
Verwaltungsdienststellen

(1) Durch Satzung konnen zentrale Verwaltungsdienststellen errichtet werden. Ordnung,
Leitung und Geschéftsbereich sind in der Satzung zu regeln.

(2) Der Kirchenvorstand kann die Erledigung von Verwaltungsgeschiften auch einer an-
deren kirchlichen Verwaltungsdienststelle {ibertragen.

(3) Wird die Erldigung von Verwaltungsaufgaben einer nicht kirchlichen Stelle iibertra-
gen, so bedarf es der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§11
Aufsicht

(1) Die Aufsicht wird ausgetibt durch die Superintendentin oder den Superintendenten und
die Organe der Landeskirche. Diese sind berechtigt, sich {iber alle ihrer Aufsicht unterlie-
genden Angelegenheiten zu unterrichten, dazu Berichte und Unterlagen anzufordern, an
Ort und Stelle zu priifen und den ihrer Aufsicht unterliegenden Stellen Weisungen zur
Erfiillung der ihnen gesetzlich obliegenden Aufgaben zu erteilen.
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(2) Beschliisse des Kirchenvorstandes bediirfen in den nach den Kirchengesetzen und den
Verordnungen vorgesehenen Fillen der Genehmigung durch die Aufsichtsorgane. Soweit
Beschliisse des Kirchenvorstandes staatlicher Genehmigung bediirfen, sollten diese durch
das Landeskirchenamt eingeholt werden.

(3) Die Beschliisse diirfen erst nach Genehmigung ausgefiihrt werden. Solange die Ge-
nehmigung nicht erteilt ist, bleibt das Rechtsgeschift schwebend unwirksam. Die Versa-
gung der Genehmigung hat die endgiiltige Unwirksamkeit des Rechtsgeschiftes zur Folge;
es darf nicht vollzogen werden.

§12
Aufsicht durch die Superintendentin oder den Superintendenten

Die Superintendentin oder der Superintendent fithrt die Aufsicht nach den Bestimmungen
der Verfassung und anderer Kirchengesetze. Der Schriftverkehr zwischen Landeskirchen-
rat und Landeskirchenamt einerseits und den Kirchengemeinden, Pfarrerinnen und Pfar-
rern sowie allen anderen Amtstridgerinnen und Amtstrdgern andererseits geht durch die
Hand der Superintendentin oder des Superintendenten, wie es die Gesetze oder die Sache
erfordern.

§13
Aufsicht durch die Landeskirche und ihre Organe
Die Organe der Landeskirche fiihren nach den Bestimmungen der Verfassung, der Kir-
chengesetze und der Verordnungen der Aufsicht iiber die Vermogens- und Finanzverwal-
tung der Kirchengemeinden und ihre Verbdnde sowie deren Einrichtungen. Sie kdnnen
sich dabei des Rechnungspriifungsamtes beim Landeskirchenamt bedienen.

Zweiter Abschnitt
Verwaltung des Vermogens, seiner Ertrige und der sonstigen Einnahmen

1. Allgemeine Bestimmungen

§14
Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermogens

(1) Das kirchliche Vermdgen ist die Gesamtheit aller Sachen, Rechte und Verbindlich-
keiten einer Kirchengemeinde. Es ist durch Gesetz, Stiftung oder Satzung zweckbestimmt
gegliedert in Kirchenvermdgen, Pfarr- und sonstige Zweckvermdgen (z. B. Diakonie-,
Krankenhaus-, Stiftungs-, Friedhofsvermogen). Das Kirchenvermdgen dient den allge-
meinen kirchlichen Bediirfnissen, das Pfarrvermdgen der Pfarrbesoldung, das sonstige
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Zweckvermdgen den kirchlichen Zwecken, denen es gewidmet ist. Die Zweckbestimmung
des Vermogens erstreckt sich auch auf das an seine Stelle tretende Ersatzvermdgen. Die
Anderung oder die Aufhebung der Zweckbestimmung beim Pfarrvermogen bedarf der
Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(2) Die gesamten Einkiinfte aus dem Pfarrlandvermogen, gemindert um die zuldssigen
Abziige

a) Abgaben; Lasten und notwendige Aufwendungen fiir den Erhalt der Grundstiicke,

b) einen Betrag pro Grundstiick als Ausgleich fiir die Verwaltung des Pfarrlandes, der
vom Landeskirchenamt festgelegt wird,

¢) unvermeidbare Kosten fiir die Erhebung der Einkiinfte,

sind an die Landeskirche abzufiihren und von dieser im Rahmen der zentralen Pfarrbesol-
dung fiir die Dienstbeziige (Grundgehélter, Familienzuschldge, Zulagen) sowie Unfall-
flirsorgeleistungen der Gemeindepfarrerinnen und Gemeindepfarrer zu verwenden.

(3) Ubersteigen die Ausgaben fiir Abgaben, Lasten und notwendige Aufwendungen fiir
den Erhalt von Pfarrgrundstiicken die Einnahmen hieraus, so koénnen sie im Jahr der Ent-
stehung oder spétesens im Rahrmen der Jahresabschlussarbeiten am Anfang des Folge-
jahres im Landeskirchenamt geltend gemacht werden. Eventuelle Ausgaben werden von
den Ertragnissen aus dem Pfarrkapitalvermdgen, das auf sie entfillt, finanziert. Die Aus-
gaben sind zu belegen.

§15
Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermogens

(1) Das kirchliche Vermogen darf nicht ohne Not vermindert oder mit Verpflichtungen
belastet werden. Es ist vielmehr sicherzustellen, dauernd zu erhalten und nach Moglichkeit
zu verbessern. Der Wert soll bei Gegenstdnden des Anlagevermdgens durch Einstellung
von Mitteln in den Haushalt zur Substanzerhaltung und Ersatzbeschaffung erhalten wer-
den; diese sind, soweit sie im laufenden Haushalt fiir diesen Zweck nicht bendtigt werden,
der Substanzerhaltungsriicklage zuzufiihren. Der Kapitalgrundstock soll um den Kauf-
kraftverlust ausgeglichen werden. MaBinahmen, deren wirtschaftliche Tragweite nicht ab-
zusehen ist, sind zu vermeiden.

(2) In allen wichtigen und zweifelhaften Féllen sowie gerichtlichen Streitigkeiten ist dem
Landeskirchenamt so rechtzeitig zu berichten, dass eine Beratung erfolgen kann.

(3) Die auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhenden Nutzungen und Rechte sind zu
erhalten und wahrzunehmen. Die Ablésung und Umwandlung von Rechten darf nur er-
folgen, wenn ein berechtigtes Interesse an der Ablosung oder Umwandlung oder eine Ver-
pflichtung hierzu besteht. Die Ablosung soll nur gegen einen der Nutzung oder dem Recht
entsprechenden Wert erfolgen. Der entsprechende Beschluss bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.
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(4) Die Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen, insbesondere durch Beitritt
zu Handelsgesellschaften, zu Gesellschaften mit beschriankter Haftung und zu Erwerbs-,
Wirtschafts- und Wohnungsbaugenossenschaften, ist nur dann gestattet, wenn fiir die Be-
teiligung ein berechtigtes Interesse besteht. Die wirtschaftlichen Grundlagen des Unter-
nehmens miissen gesichert sein; seine Wirtschaftsfiihrung muss durch eine Wirtschafts-
priiferin oder einen Wirtschaftspriifer gepriift werden.

(5) Der Beitritt zu einem Verein ist nur zuldssig, wenn der Verein kirchliche oder diako-
nische Aufgaben verfolgt, die wirtschaftlichen Grundlagen gesichert sind und die Wirt-
schaftsfithrung einer regelméfigen sachkundigen Priifung unterliegt.

(6) Die Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermdgens an Dritte ist nur zulissig,
wenn die Erhaltung des Vermogens, eine ordnungsgeméfe Verwaltung, ein ausreichender
Einfluss des Kirchenvorstandes und die Aufsicht entsprechend den Bestimmungen dieser
Verwaltungsordnung durch die Satzung, den Gesellschaftervertrag oder durch besonderen
Vertrag sichergestellt sind. Der Beschluss iiber die Ubertragung bedarf der Anzeige an das
Landeskirchenamt. Kirchliches Vermdgen als Stiftungsvermogen in eine rechtlich selbst-
standige kirchliche oder unselbststandige kirchliche Stiftung einzubringen ist zuléssig,
wenn durch die Stiftungssatzung sichergestellt ist, dass die stiftende Korperschaft an der
Leitung der Stiftung ausreichend beteiligt ist und eine ordnungsgemédfie Verwaltung ge-
wihrleistet wird.

(7) Es ist untersagt, Wechsel auszustellen, zu akzeptieren oder in Zahlung zu nehmen.

(8) Biirgschaften und Verpflichtungen aus Gewihrleistungsvertragen diirfen nur tiber-
nommen werden, wenn ein zwingender Anlass zur Ubernahme der Verpflichtung vorliegt
und diese Verpflichtung zur Sicherung des Rechtsgeschiftes eingegangen wird, das im
Interesse der Kirche liegt. Auf § 132 wird verwiesen.

(9) Prozessvollmachten sind mit der Beschrankung auszustellen, dass die oder der Pro-
zessbevollmédchtigte zum Abschluss eines Vergleichs, zu einer Verzichtleistung oder zur
Anerkennung des gegnerischen Klageanspruchs nur unter dem Vorbehalt eines Widerrufs
berechtigt ist.

§16
Klarstellung der Rechtsverhiltnisse

(1) Alle Grundstiicke und dinglichen Rechte, insbesondere auch solche, an denen nicht
kirchliche Stellen und Personen beteiligt sind (z. B. gemeinschaftliche Rechte von Kir-
chengemeinde und Kommunalgemeinde), miissen im Grundbuch auf den Namen der Kir-
chengemeinde, gegebenenfalls unter Bezeichnung der Zweckbestimmung, eingetragen
sein. Der Umfang des kirchlichen Grundbesitzes ist durch katasteramtliche Vermessung
und ordnungsgeméfe Grenzzeichen festzustellen.
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(2) Alle kirchlichen Gelder sind umgehend der zustéindigen kirchlichen Kasse zuzufiihren.
Konten miissen unter dem Namen der Kirchengemeinde gefiihrt werden. Sie diirfen nicht
unter dem Namen einer Einzelperson gefiihrt werden.

(3) Wichtige Vertrige, wie Miet-, Pacht-, Arbeits-, Dienst- und Gestellungsvertriage, sind
schriftlich abzuschlieBen. Weitere gesetzliche Formvorschriften sind zu beachten. Die
Vorschriften liber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(4) Von der Verjahrung bedrohte Anspriiche miissen dadurch gewahrt werden, dass die
Verpflichteten zur schriftlichen Anerkennung ihrer Schuld veranlasst oder gerichtlich be-
langt werden. Hierbei sind die unterschiedlichen Verjdhrungsbestimmungen zu beachten.

(5) Alle fiir die Vermogens- und Rechtsverhiltnisse wichtigen Urkunden und Schrift-
stiicke, insbesondere das Protokollbuch, sind sicher und geordnet aufzubewahren.

(6) Beim Ausscheiden einer Amtstragerin oder eines Amtstragers ist das gesamte in ihrem
oder seinem Besitz befindliche dienstliche Schriftgut sowie Inventarien und Geldbestidnde
einer oder einem Beauftragten des Kirchenvorstandes zu iibergeben. Dabei ist eine Nie-
derschrift zu fertigen, wenn dies vorgeschrieben ist oder die Bedeutung der Ubergabe es
erfordert. Beim Ausscheiden einer Pfarrerin oder eines Pfarrers geschieht dies nach den
Bestimmungen des Pfarrdienstrechts!.

§17
Nachweis des Vermogensbestandes

(1) Uber das Vermdgen jeder Kirchengemeinde sind Nachweise getrennt nach Kirchen-
vermdgen, Pfarr- und sonstigen Zweckvermdgen zu fithren. Die Nachweise haben den
Zweck, den Bestand des Vermdgens auszuweisen und diesen aufgrund der Zu- und Ab-
génge fortzuschreiben.

(2) Der Nachweis hat zu erfolgen fiir
1. Kapitalvermdgen, Riicklagen, Biirgschaften, Forderungen und Schulden,

2. Grundstiicke und damit verbundene Rechte und Verpflichtungen sowie fiir Rechte an
fremden Grundstiicken,

3. sonstige Rechte und Verpflichtungen,
4. Gegenstinde von besonderem Wert.

(3) Den Nachweis geméll Absatz 2 Nr. 1 hat die Kasse zu fiihren; die Zustédndigkeiten fiir
die iibrigen Nachweise sind vom Kirchenvorstand festzulegen. Die Richtigkeit und Voll-
standigkeit der Nachweise ist einmal jahrlich von den jeweils Zustédndigen zu bescheinigen.

-

Kirchengesetz iiber die dienstrechtlichen Verhaltnisse der Pfarrer in der Lippischen Landeskirche — Pfarrdienstgesetz vom 5.6.1973,
zuletzt gedndert durch Kirchengesetz vom 27.11.2001 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 200 — RS Nr. 200); Verordnung iiber die Nebenti-
tigkeit der Pfarrerinnen und Pfarrer in der Lippischen Landeskirche — Pfarrnebentitigkeitsverordnung vom 14.11.2001 (Ges. u.
VOBI. Bd. 12 S. 210), zuletzt gedndert durch Beschluss vom 13.11.2003 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 210 RS Nr. 210).
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(4) Das Vermogen ist in einer Vermdgensrechnung oder Vermogensbilanz darzustellen.
Fiir die Darstellung der Vermogensrechnung gilt Anlage I. Auf die Vermdgensbilanz sind
Nr. 1.2, 2 der Anlage II zur Verordnung fiir die Vermdgens- und Finanzverwaltung der
Kirchengemeinden, Kirchenkreise und der kirchlichen Verbénde in der Evangelischen
Kirche von Westfalen zu § 17 Abs. 4 in ihrer jeweils geltenden Fassung anzuwenden.!

§18
Nachweis des Kapitalvermogens, der Riicklagen, Biirgschaften, Forderungen und
Schulden

(1) Jeder Teil des Kapitalvermdgens, Riicklagen, Biirgschaften, Forderungen und Darle-
hen sind getrennt nachzuweisen und fortzuschreiben; der Nachweis soll in einem beson-
deren Sachbuchteil des Sachbuches nach § 116 erfolgen (Vermodgensbuchfithrung).

(2) Ertrdage des Kapitalvermdgens und der Riicklagen sind in der Haushaltsbuchfithrung
als Einnahmen zu buchen. Soweit sie zur Verstirkung des Kapitalvermdgens oder der
Riicklagen bestimmt sind, sind sie in der Haushaltsbuchfiihrung als Ausgaben und in der
Vermdogensbuchfithrung als Einnahmen zu buchen. Gehort ein Ertrag zu mehreren Ver-
mogenskonten, so ist er in der Vermodgensbuchfithrung zunichst auf einem Sammelkonto
zu buchen und am Jahresende auf die entsprechenden Vermogenskonten aufzuteilen.

(3) Differenzbetrige, die sich bei Erwerb oder VerduBerung von Wertpapieren gegeniiber
dem Nennwert ergeben, sind als Kapitalertrag oder -verlust zu buchen.

(4) Zins- und Tilgungsbetrage fiir aufgenommene Darlehen sind in der Handelsbuchfiih-
rung als Ausgaben zu buchen. Gleichzeitig sind die Tilgungsbetrdge in der Vermogens-
buchfiihrung auf dem Darlehnskonto abzubuchen.

§19
Nachweis des kirchlichen Grundeigentums

(1) Der Nachweis des kirchlichen Grundeigentums, der damit verbundenen Rechte und
Verpflichtungen sowie der Rechte an fremden Grundstiicken ist in einem Kirchengrund-
buch (Bestandsverzeichnis) zu fithren. Automatisierte Verfahren bediirfen der Genehmi-
gung des Landeskirchenamtes.

(2) Jedes Grundstiick ist nach Lage und Grofe, Bezeichnung im Kirchengrundbuch (La-
gerbuch), nach seiner Zweckbestimmung (Kirchenvermdgen, Pfarr- und sonstigen Zweck-
vermdgen), aufzufiihren.

(3) Neben dem Kirchengrundbuch ist fiir jedes Grundstiick eine besondere Akte zu fiihren.

In diese sind alle Urkunden und bedeutsamen Schriftstiicke sowie jeweils ein vollstdndiger
Auszug aus dem staatlichen Grundbuch und dem Kataster aufzunechmen.

1 KABI. 2001 S. 137, 239; soweit nach dieser Anlage die Grundsitze fiir die Erfassung und Bewertung des Vermégens ortlich fest-
zulegen sind, gelten die Grundsitze des Landeskirchenamtes.
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§20
Sonstige Vermogensnachweise

(1) Rechte, z. B. regelméBige Zuschiisse aus 6ffentlichen oder anderen Kassen sowie An-
spriiche auf Sach- und Dienstleistungen und Verpflichtungen, z. B. Rentenverpflichtungen,
Anerkennungsgebiihren sowie sonstige langfristige vertragliche Verpflichtungen, die zu-
gunsten oder zulasten einer Kirchengemeinde bestehen und die nicht in der Vermogens-
buchfiihrung oder im Kirchengrundbuch nachgewiesen werden, sind in einem besonderen
Verzeichnis nachzuweisen.

(2) Gegenstande von besonderem materiellen, kiinstlerischen oder historischen Wert sind
in einem Verzeichnis zu erfassen. Sie sollen beschrieben und fotografisch dokumentiert
werden. In dem Verzeichnis ist der Verwahrungsort anzugeben.

(3) Ausstattungsgegenstiande sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde sind in geeigneter
Weise (z. B. Inventarverzeichnissen) nachzuweisen. Dies gilt nicht flir geringwertige
Wirtschaftsgiiter im Sinne des Einkommensteuergesetzes in seiner jeweils geltenden Fas-
sung und kurzlebige Stiicke.

§21
Versicherungen

(1) Pflege und Sicherung des kirchlichen Vermogens erfordern einen ausreichenden Ver-

sicherungsschutz.

(2) Neben den gesetzlichen Pflichtversicherungen sind Versicherungsvertrage abzuschlie-

Ben

1. gegen Haftpflichtanspriiche aus Schéden, die Dritte auf kirchlichen Grundstiicken, in
kirchlichen Gebduden oder bei kirchlichen Veranstaltungen erlitten haben,

2. zum Schutz von Personen, die am kirchlichen Leben teilnehmen oder kirchliche Ein-
richtungen besuchen, gegen Unfallfolgen im kirchlichen Bereich,

3. zum Schutz des Sachvermdgens, insbesondere gegen Feuer-, Sturm-, Leitungswasser-,
Einbruchdiebstahl- und Bauwesenschaden,

4. gegen Haftpflichtanspriiche aus dem Tankanlagenwagnis (Gewésser-, Umweltsché-
den),

5. zum Schutz gegen Schadensersatzanspriiche aus fehlerhafter Verwaltungstatigkeit
(Vermogensschadenhaftpflicht).

Dartiiber hinaus sollen eine Dienstreise-Kaskoversicherung und zum Schutz gegen vor-
sdtzlich herbeigefiihrte Schadenfille im Verwaltungsbereich eine Vertrauensschadenver-
sicherung abgeschlossen werden.
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(3) Der Abschluss von Einzelversicherungsvertrégen entfillt, soweit die Landeskirche fiir
die in ithrem Bereich liegenden Kirchengemeinden Sammelversicherungsvertrige abge-
schlossen hat.

(4) Vor Abschluss von Einzelversicherungsvertragen ist zu priifen, ob ein entsprechender
Rahmenvertrag der Landeskirche besteht; gegebenenfalls ist die Beratung des Landeskir-
chenamtes in Anspruch zu nehmen.

§22
Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung

Die nach staatlichem Recht zugunsten kirchlicher Koérperschaften und deren Vermogen
bestehenden Steuer-, Gebiihren-, Beitrags- oder Kostenbefreiungen sowie sonstige Vor-
zugsrechte miissen geltend gemacht werden. In Zweifelsféllen ist die Beratung des Lan-
deskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

§23
Betriebswirtschaftlich zu fiihrende Einrichtungen

(1) Kirchliche Einrichtungen, die nach Art und Umfang ihres Geschiftsbetriebes unter
betriebswirtschaftlichen Gesichtspunkten zu fithren sind (z. B. Heime, Tagungsstitten,
Friedhofe), diirfen nur mit Genehmigung des Landeskirchenamtes geschaffen, iibernom-
men oder erweitert werden. Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn

1. die Aufgabe der Kirche die Einrichtung rechtfertigt und der Bedarf nachgewiesen wird,

2. Artund Umfang der Einrichtung in einem angemessenen Verhéltnis zu der Leistungs-
fahigkeit der Kirchengemeinde stehen und

3. die Finanzierung der Einrichtung und ihre laufende Wirtschaftsfiihrung gesichert er-
scheinen und dies durch eine von einer sachkundigen Stelle aufgestellte Wirtschaft-
lichkeitsberechnung nachgewiesen wird.

Der Genehmigung bediirfen nicht Hilfsbetriebe, die ausschlieSlich der Deckung des Ei-
genbedarfs dienen.

(3) Einrichtungen nach Absatz 1 sind in der Regel als Sondervermdgen zu verwalten.
Soweit es sich nicht um Einrichtungen handelt, die aufgrund ihrer Aufgaben durch Zu-
schiisse des Trigers mitfinanziert werden, sollen sie kostendeckend gefiihrt werden. Die
Zuschiisse miissen in einem angemessenen Verhiltnis zur Leistungsfahigkeit des Tragers
stehen.

(4) Zur Verwaltung betriebswirtschaftlicher Einrichtungen sollen, insbesondere bei gro-
Beren Einrichtungen, Fachausschiisse gebildet werden, denen durch Satzung einzelne
Rechte des Kirchenvorstandes iibertragen werden kdnnen. Die Feststellung des Wirt-
schaftsplanes einschlielich des Stellenplans, des Jahresabschlusses, die Durchfiihrung
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von Grundstiicksgeschiften und die Aufnahme von Darlehen miissen dem Kirchenvor-
stand vorbehalten bleiben. Die Satzung bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§24
Kraftfahrzeuge

Erwerb, Betrieb und Unterhaltung von Kraftfahrzeugen fiir den Dienstgebrauch werden
durch eine Verordnung des Landeskirchenrates geregelt.!

§25

Akten und Archivalien
(1) Das Schriftgut ist in Akten abzuheften, die fiir die einzelnen Geschiftszweige nach
dem Aktenplan anzulegen sind. Uber die vorhandenen Akten ist ein Aktenverzeichnis zu
fiihren. Einzelheiten werden in besonderen Kirchengesetzen und Ordnungen geregelt.
(2) Als Schriftgut gelten u.a. auch automatisiert lesbare Datentrdger einschlieBlich der
hierfiir erforderlichen Programme, Ton-, Bild- und Filmmaterial.
(3) Das Schriftgut ist unter Beachtung der Archivierungsvorschriften aufzubewahren.? In
Zweifelsfillen ist die Beratung des Landeskirchenamtes einzuholen.

§26
Kirchenbiicher
Die Kirchenbiicher dienen der Beurkundung kirchlicher Amtshandlungen. Einzelheiten
werden in einer besonderen Ordnung geregelt.?

§27
Gemeindegliederverzeichnis
Fiir jede Kirchengemeinde ist beim Landeskirchenamt ein Verzeichnis der Kirchenmit-
glieder und deren Familienangehdrigen (Gemeindegliederverzeichnis) nach den hierfiir
geltenden Bestimmungen zu fithren.*

-

Verordnung fiir die dienstliche Benutzung von Kraftfahrzeugen und Fahrriadern — Kraftfahrzeugverordnung vom 12.12.2001 (Ges.
u. VOBL. Bd. 12 S. 218), zuletzt geéndert am 06.12.2005 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 382 — RS Nr. 390).

Kirchengesetz zur Sicherung und Nutzung von kirchlichem Archivgut in der Lippischen Landeskirche — Archivgesetz vom
26.11.2002 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 325 — RS Nr. 986); Gebiihrenordnung fiir kirchliche Archive Archivgebiihrenordnung vom
11.12.2002 (Ges. u. VOBI. Bd. 12. S. 330 — RS Nr. 987); Rechtsverordnung iiber die Benutzung kirchlichen Archivgutes — Archiv-
benutzungsordnung vom 16.9.2003 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 107 — RS Nr. 988).

Ordnung fiir die Fiihrung der Kirchenbiicher in der Lippischen Landeskirche — Kirchenbuchordnung vom 16.9.2004 (Ges. u. VOBI.
Bd. 13 S. 242 — RS Nr. 990).

Kirchengesetz iiber die Kirchenmitgliedschaft, das kirchliche Meldewesen und den Schutz der Daten der Kirchenmitglieder vom
10.11.1976 (Ges. u. VOBL. Bd. 6 S. 232), zuletzt gedndert durch Kirchengesetz vom 28.5.2002 mit Inkrafttreten zum 1.1.2004 (Ges.
u. VOBI. Bd. 13 S. 188 — RS Nr. 103); Verordnung iiber die in das Gemeindegliederverzeichnis aufzunchmenden Daten der Kir-
chenmitglieder mit ihren Familienangehdrigen vom 21.6.1985 i. d. F. vom 6.12.2002 (ABI. EKD 2003 S. 129).

[S)
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§28
Datenschutz

Personenbezogene Daten diirfen nur erhoben werden, wenn dies zur Erfiillung kirchlicher
Aufgaben erforderlich ist. Einzelheiten werden durch das kirchliche Datenschutzrecht ge-
regelt.!

§29
Einsatz von EDV-Programmen

(1) Der Einsatz von EDV-Programmen fiir die Bereiche Meldewesen, Kirchenbuchwesen,
Personalwesen sowie Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen bedarf der Genehmigung
durch das Landeskirchenamt. Vor der Entscheidung fiir den Einsatz von EDV-Program-
men in den genannten Bereichen ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu
nehmen. Bei Einfithrung neuer Programme soll aus Griinden der Investitionssicherheit und
Wirtschaftlichkeit auf bereits durch kirchliche Stellen freigegebene und eingefiihrte Pro-
gramme zuriickgegriffen werden. Der oder die ortlich Beauftragte fiir den Datenschutz ist
frithzeitig zu beteiligen.

(2) Jede Kirchengemeinde ist verpflichtet, ein IT-Sicherheitskonzept zu erstellen und an-
zuwenden. Dabei sind die Mindestanforderungen des landeskirchlichen Muster-1T-Si-
cherheitskonzeptes unter Beriicksichtigung der 6rtlichen Gegebenheiten zu beriicksichti-
gen.

2. Die Bestandteile des Vermogens
2.1 Grundstiicke und Grundstiicksrechte

§30
Erhaltung des kirchlichen Grundvermégens und Sicherung des kiinftigen Bedarfs
an Grundstiicken

(1) Das kirchliche Grundvermogen ist moglichst ungeschmaélert zu erhalten. Es darf nur
verduBert oder belastet werden, wenn es notwendig oder von erheblichem Nutzen ist. Er-
folgt eine VerduBerung, so soll ein gleichwertiges Ersatzgrundstiick eingetauscht oder er-
worben werden. Eine andere Kapitalanlage ist nur nach vorheriger Genehmiugng durch
Landeskirchenamt moglich. Ansonsten ist der Erlos zugunsten des betreffenden Zweck-
vermdgens als Kapitalvermdgen anzulegen.

1 Kirchengesetz iiber den Datenschutz der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD) vom 12.11.1993, geéndert durch Kirchenge-
setz vom 7.11.2002 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 2 — RS Nr. 108); Verordnung zur Durchfiihrung des Kirchengesetzes iiber den Da-
tenschutz der EKD — Datenschutzdurchfiihrungsverordnung vom 9.12.2003 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 115 — RS Nr. 109).
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(2) Der Kirchenvorstand hat fiir die rechtzeitige Beschaffung von Grundstiicken fiir den
kirchlichen Bedarf zu sorgen und zur langfristigen Sicherstellung der kirchlichen Aufga-
ben eine Immobiliengesamtbedarfsplanung zu beschlieen. Dazu ist es notwendig, dass er
sich iiber die planerischen Festlegungen und Baubeschrinkungen der kommunalen und
staatlichen Verwaltung unterrichtet und sein Recht auf Beteiligung in dem Planverfahren
gemill dem Baugesetzbuch wahrnimmt. Jede Geltendmachung von Rechten gegeniiber
der Planungsbehorde ist mit dem Landeskirchenamt abzustimmen. Dabei ist darauf zu
achten, dass Fristen gewahrt werden.

(3) Bei der Aufstellung von Bauleitplanen nach dem Baugesetzbuch (Flachennutzungs-
und Bebauungsplanen) nimmt der Kirchenvorstand fiir die Kirchengemeinde als Tragerin
offentlicher Belange schriftlich Stellung. Eine Ausfertigung der Stellungnahme erhalt das
Landeskirchenamt.

(4) Wird ein kirchliches Grundstiick in ein Sanierungsgebiet, in ein Entwicklungsgebiet,
in ein Umlegungs- oder Flurbereinigungsverfahren sowie in ein verkehrsplanungsrechtli-
ches Verfahren einbezogen, so miissen die drtlichen kirchlichen Stellen ihre Rechte wih-
rend des Verfahrens termingemél zur Geltung bringen. Gegebenenfalls miissen Rechts-
mittel fristgemédl eingelegt werden; dem Landeskirchenamt ist so rechtzeitig zu berichten,
dass eine Beratung erfolgen kann.

§31
Erwerb, Veriuflerung und Belastung von Grundstiicken

(1) Beschliisse iiber VerduBerung, Erwerb und Belastung von Grundstiicken, auch wenn
die Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, sowie die dazu erforderlichen Voll-
machten und die Bewilligung von Vormerkungen bediirfen der Genehmigung des Lan-
deskirchenamtes. Das Gleiche gilt fiir Beschliisse iiber den Erwerb, die Verduflerung und
Belastung von grundstiicksgleichen Rechten.

(2) Erbbaurechte an kirchlichen Grundstiicken diirfen zugunsten Dritter nur bestellt wer-
den, wenn die Grundstiicke zur Erfiillung kirchlicher Zwecke von dem Eigentiimer oder
von sonstigen kirchlichen Koérperschaften, Einrichtungen, Anstalten und Werken nicht
bendtigt werden. Ferner miissen in jedem Fall die Durchfiihrbarkeit des Bauvorhabens und
seine Finanzierung sichergestellt sein. In dem Erbbaurechtsvertrag sind die kirchlichen
Belange zu beriicksichtigen. Das Vertragsmuster des Landeskirchenamtes ist zu verwen-
den. Der Erbbauzins muss in einem angemessenen Verhéltnis zu dem Verkehrswert des
Grundstiicks stehen und soll durch Grundbucheintragung an erster Rangstelle und durch
eine Wertsicherungsklausel gesichert sein. In dem Vertrag ist die Zustimmung des kirch-
lichen Eigentiimers zu VerdufB3erungen und Belastungen des Erbbaurechts vorzubehalten.
Es sollen nur solche Belastungen zugelassen werden, die bei Ablauf der Zeit, fiir die das
Erbbaurecht bestellt ist, mindestens bis auf die Hohe der zu zahlenden Entschidigung
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getilgt sind. Vor der Aufnahme von Vertragsverhandlungen ist die Beratung durch das
Landeskirchenamt in Anspruch zu nehmen.

(3) Bei allen Grundstiicksgeschiften ist ein Beschluss zu fassen, in dem das Grundstiick
nach Lage und Grofle, Bezeichnung im staatlichen Grundbuch und Kataster sowie nach
seiner Zugehorigkeit zum Kirchenvermogen, Pfarr- oder sonstigen Zweckvermdgen auf-
zufiihren ist. Beim Erwerb muss der Beschluss auch die Art der Kaufpreisbeschaffung,
beim Verkauf die Zahlungsmodalititen und die Verwendung des Kaufpreises enthalten.

(4) Dem Antrag auf Genehmigung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss des Kirchenvorstandes (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch
zweifach),

die Vollmacht,
der Entwurf oder eine beglaubigte Abschrift des notariellen Vertrages,
aktuelle Grundbuchausziige,

ein aktueller Auszug aus dem Liegenschaftskataster,

A

bei Erwerb und VerduBerung von Grundstiicken auflerdem ein zuverldssiger Nachweis
iiber den Wert des Grundstiicks (Bodenrichtwert),

7. bei Gebéduden eine vereinfachte Sachwertschitzung, worin der Verkehrswert und der
Sachwert, auch eine etwa in Aussicht stehende Wertsteigerung oder -minderung dar-
zulegen sind.

(5) Soll in einem Zwangsversteigerungsverfahren ein Grundstiick erworben werden, so
muss die Vertreterin oder der Vertreter der Kirchengemeinde mit einer Vollmacht versehen
sein, die sie oder ihn zum Bieten einer bestimmten Summe berechtigt. Der dazu erforder-
liche Beschluss und die erforderliche Vollmacht bediirfen der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes und sind vor dem Versteigerungstermin mit dem Genehmigungsvermerk
dem Gericht vorzulegen.

(6) Die erforderlichen Genehmigungen anderer Stellen (z. B. Planungsbehorde, Forstauf-
sichtsbehorde, Landwirtschaftsbehorde) und die Unbedenklichkeitsbescheinigung des Fi-
nanzamtes sind einzuholen.

§32
Rechte an fremden Grundstiicken
Erwerb, Aufgabe oder Inhaltséinderungen von Rechten an fremden Grundstiicken bediir-
fen, auch wenn diese Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, eines Beschlusses
des Kirchenvorstandes. Dieser Beschluss und die erforderliche Vollmacht bediirfen der
Genehmigung des Landeskirchenamtes.
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§33
Pflege des Grundbesitzes

Der Kirchenvorstand hat dariiber zu wachen, dass die kirchlichen Grundstiicke sorgfiltig
verwaltet, in gutem Zustand erhalten und nach Moglichkeit verbessert und auch unter
okologischen Gesichtspunkten der bestmogliche Nutzen erzielt werden. Der Grundbesitz
soll nicht ungenutzt bleiben; sofern er nicht unmittelbar kirchlich genutzt wird, soll er nach
Maglichkeit verpachtet oder vermietet werden.

§ 34
Vermietung und Verpachtung

(1) Uber jedes Miet- und Pachtverhiltnis ist ein schriftlicher Vertrag abzuschlieBen. Mie-
ten und Pachten sollen nicht unter den ortsiiblichen Sétzen fiir vergleichbare Raume oder
Grundstiicke liegen. Das Vertragsmuster des Landeskirchenamtes ist zu verwenden.

(2) Eine Verpachtung als Kleingartenland ist nur zuldssig, soweit das Grundstiick Teil
eines ausgewiesenen Kleingartengeldndes ist. Bestehende Vertragsverhéltnisse bleiben
unberiihrt. Grundstiicke, die nicht herkémmlich zur landwirtschaftlichen Nutzung ver-
pachtet werden, sollen grundsétzlich nur als Grabeland an Einzelpersonen voriibergehend
iiberlassen werden.

§35
Dienstwohnungen

(1) Bau, Zuweisung, Benutzung und Unterhaltung von Dienstwohnungen werden durch
besondere Rechtsvorschriften geregelt.!

(2) Inhaberinnen und Inhaber von Dienstwohnungen sind zur Vermietung einzelner Teile
ihrer Dienstwohnung ohne die Einwilligung des Kirchenvorstandes der Anstellungskor-
perschaft nicht berechtigt. Im Falle einer Einwilligung ist in dem Beschluss festzulegen,
welcher Teil der Miete abzufiihren ist.

(3) Einnahmen aus der Vermietung von Rdumen der Pfarrwohnung, die der Pfarrerin oder
dem Pfarrer nicht als Dienstwohnung zugewiesen sind, sind der Kasse der kirchlichen
Korperschaft zuzufiihren.

(4) Einkiinfte aus dem Stellenvermdgen sind zur Aufbringung der Besoldung der Stellen-
inhaberin bzw. des Stelleninhabers bestimmt und als Stelleneinkommen zu vereinnahmen.

1 Verordnung fiir den Neubau, den Umbau und die Ausstattung von Pfarrdienstwohnungen — Pfarrhausbauverordnung vom 5.6.2002
(Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 252 — RS Nr. 945); Verordnung iiber die Dienstwohnungen der Pfarrerinnen und Pfarrer — Pfarrdienst-
wohnungsverordnung vom 20.6.2000.
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§36
Abbau von Bodenbestandteilen

Soll ein Abbau von Bodenbestandteilen kirchlicher Grundstiicke erfolgen, ist er grund-
sdtzlich Dritten vertragsweise und gegen Entgelt zu iiberlassen.

§37
Wald, Jagd- und Fischereirechte

(1) Der kirchliche Wald ist nach forstwirtschaftlichen Grundsétzen zu bewirtschaften.
Okologische Belange sollen beriicksichtigt werden. Bei einer eigenen Forstwirtschaft ist
durch Zusammenarbeit mit den staatlichen Forstbehorden insbesondere sicherzustellen,
dass staatliche Mittel fiir Aufforstung, Waldschadenbekdmpfung und dergleichen in An-
spruch genommen werden konnen. Falls keine forstwirtschaftliche Nutzung in Betracht
kommt, soll eine naturnahe Waldbewirtschaftung erfolgen.

(2) Esistdaraufzu achten, dass Jagd- und Fischereirechte der Kirchengemeinden gewahrt
werden. Ist eine eigene ordnungsméfige Ausiibung nicht moglich, sind sie entsprechend
zu verpachten; § 34 Abs. 3 gilt entsprechend.

2.2 Bauten

§ 38
Grundsitze fiir kirchliche Baumafinahmen

Kirchliche Bauten sollen funktionsgerecht, architektonisch dem jeweiligen Zweck ange-
messen, solide, preiswert und unter Berticksichtigung dkologisch-energiesparender sowie
behindertengerechter Gesichtspunkte gebaut werden. Die besonderen Rechtsvorschriften
sind zu beachten.!

§39
Unterhaltung der Gebéude

(1) Die Pflege und Instandhaltung der kirchlichen Gebiude, ihre Ausstattung und Ein-
richtung sind Aufgabe des Kirchenvorstandes. Méangel sind unverziiglich zu beseitigen,
notwendige Verbesserungen rechtzeitig vorzubereiten und durchzufiihren.

(2) Es ist darauf zu achten, dass die Inhaberinnen und Inhaber von Dienstwohnungen,
Mieterinnen und Mieter sowie andere Nutzungsberechtigte ihre Pflicht zur ordnungsge-
mifen Instandhaltung erfiillen und dass die erforderlichen Versicherungen abgeschlossen
sind.

1 RS Nr. 360, RS Nr. 945 (s. FuBnote 9) (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 80), zuletzt geidndert durch Verordnung vom 12.12.2001 (Ges. u.
VOBI. Bd. 12 S. 220 — RS Nr. 360).
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§ 40
Baubesichtigungen

(1) Vor Aufstellung des Haushaltsplanes sind in jedem Jahr simtliche Gebéude, ihre Aus-
stattungsgegenstiande, die dazu gehdrenden Einrichtungsgegenstinde und Anlagen zu be-
sichtigen; soweit erforderlich, sind Sachverstindige hinzuzuziehen. Diese Besichtigung
muss auch beim Freiwerden von Dienst- oder Mietwohnungen durchgefiihrt werden.

(2) Das Ergebnis der Besichtigung ist dem Kirchenvorstand vorzulegen.

§41
Bauberatung

(1) Zur Unterstiitzung des Kirchenvorstandes bei der Planung und Durchfiihrung von

Bauvorhaben fiihrt das Landeskirchenamt eine Bauberatung durch.

(2) Die Bauberatung erfolgt

1. vor dem Erwerb von Grundstiicken, die bebaut sind oder bebaut werden sollen,

2. bei der Planung von Mafinahmen, die gemiB § 43 genchmigungspflichtig sind.

(3) In den in Abs. 2 genannten Fallen ist das Landeskirchenamt zur Durchfithrung der

Bauberatung frithzeitig zu unterrichten.

(4) Der Kirchenvorstand hat

1. vor der Erteilung des Auftrages zur Vorplanung durch Beschluss das Raumprogramm
festzulegen,

2. bereits bei Auftragserteilung zur Vorplanung einen Architektenvertrag nach dem vom
Landeskirchenamt vorgeschriebenen Muster abzuschlieen, der der Genehmigung des
Landeskirchenamtes bedarf; dies gilt bei einem Wechsel des Architekten entspre-
chend,

3. nach Beendigung der Bauberatung durch Beschluss festzulegen, dass das Bauprojekt
durchgefiihrt werden soll, wie hoch die Kosten veranschlagt sind und wie sie gedeckt
werden sollen.

(5) Bei MaBinahmen an Gebéuden, fiir die eine Baulastverpflichtung Dritter besteht, sind

auch die Baulastpflichtigen rechtzeitig zu beteiligen. Ist der Staat baulastpflichtig, so ist

das Staatshochbauamt zu beteiligen. Bei einem Streit {iber eine Baulast fiir kirchliche Ge-
bédude ist das Landeskirchenamt zu unterrichten.

§42
Bauplanung

Die Empfehlungen der Bauberatung werden dem kirchlichen Bautrdger baldmdoglichst
mitgeteilt. Gleichzeitig wird mitgeteilt, ob und inwieweit grundsétzliche Bedenken gegen
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das Vorhaben bestehen. Erst nach der Genehmigung des Landeskirchenamts diirfen kos-
tenpflichtige Auftrége erteilt werden.

§43
Genehmigungspflichtige Mafinahmen

(1) Soweit Kirchengebdude und Gemeindehduser! der baurechtlichen Genehmigung un-
terliegen, bediirfen Beschliisse iiber folgende Maflnahmen der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes:??

1. Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten,

2. samtliche MaBnahmen, die nach staatlichem Recht unter Schutz gestellte Denkmale
beriihren, einschlieBlich deren Instandsetzung und Erneuerung, sowie an den dazuge-
horigen Freianlagen und Bodendenkmalen,

3. Abbruch von Gebiuden.

(2) Dem Antrag auf Genehmigung ist der Beschluss iiber die durchzufiihrenden Arbeiten,
die Hohe der Kosten und deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch)
beizufiigen. Dariiber hinaus sind vorzulegen

1. ein Lageplan 1 : 500 mit dem Baugrundstiick und der angrenzenden Bebauung,
2. Entwurfszeichnungen (1 : 100) mit Grundrissen, Schnitten und Ansichten,

3. Berechnungsgrundlagen: Kostenberechnung (DIN 276) mit Investitionshaushaltsteil
(Kostendeckungsplan), Berechnung der Rauminhalte (DIN 277) und Berechnung der
Wohnflachen (DIN 283),

4. eine Baubeschreibung mit Angaben iiber Konstruktion, Ausfithrung und Innenausbau
sowie liber die Ausstattung, Anlagen und besonderen Bauaustfithrungen,

5. bei jeder Maflnahme an bzw. in gottesdienstlichen Réumen und Baudenkmadlern, ihrer
Einrichtungen und Ausstattung die architektonischen und kiinstlerischen Entwiirfe der
beabsichtigten Gestaltung, die Darstellung von Altar, Kanzel, Orgel, die Kennzeich-
nung der Standorte, Detailzeichnungen, Fotos und die Erlaubnis der zustindigen
Denkmalbehorde soweit erforderlich,

6. den giiltigen Energiebedarfs- bzw. Warmebedarfsausweis nach der Energiecinspar-
verordnung.

(3) Wesentliche Anderungen der genehmigten Bauplanung sind vom Kirchenvorstand er-
neut zu beschlieBen. Der Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

—

Beschliisse des Kirchenvorstandes zu allen tibrigen Objekten bediirfen nicht mehr der kirchenaufsichtlichen Genehmigung. (Be-
schluss des Landeskirchenrats vom 24. April 2007).

Rundverfligung des Landeskirchenamtes vom 18.11.1998 betr. Mietvertrage mit Mobilfunkunternehmen (Az.: 512-12 Nr. 26823
[2b].

Der Landeskirchenrat hat am 24. April 2007 beschlossen: Die in § 43 Abs. 1 Ziffer 1-3 der Verwaltungsordnung geregelten Ge-
nehmigungsvorbehalte bei baulichen MaBnahmen der Kirchengemeinden werden auf Kirchengebdude und Gemeindehduser be-
schrénkt. Beschliisse des Kirchenvorstandes zu allen tibrigen Objekten bediirfen nicht mehr der kirchenaufsichtlichen Genehmigung.

~

w
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§ 44
Durchfiihrung von Baumafinahmen

(1) Der Kirchenvorstand hat Bauleistungen nach den Bestimmungen der Verdingungs-
ordnung fiir Bauleistungen (VOB) zu vergeben; etwaige sonstige Vergabebedingungen
sind zusétzlich zu beachten. Sofern von einer formlichen Ausschreibung abgewichen wer-
den muss, sind bei einer freihdndigen Vergabe, wenn moglich, mehrere Vergleichsange-
bote einzuholen. Die Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB) hat Bestandteil der
Vertrdge zu sein. Fiir die Gewahrleistungsanspriiche ist abweichend von der VOB eine 5-
jahrige Verjahrungsfrist zu vereinbaren. Darauf ist bei Ausschreibungen und Auftragen
hinzuweisen.

(2) Mit Planung, Erstellung der Ausschreibungsunterlagen, Prifung der Angebote, Bau-
leitung, Beaufsichtigung der Arbeiten, Kontrolle des zu verarbeitenden Materials und Prii-
fung der Rechnungen sind in der Regel Architektinnen oder Architekten und Ingenieur-
innen oder Ingenieure zu beauftragen. In der Ausschreibung soll erwidhnt werden, dass alle
umlagefdhigen Kosten, z. B. Bauwesenversicherung und Energiekosten, den Baufirmen
angelastet werden.

(3) Mit Architektinnen oder Architekten und Ingenieurinnen oder Ingenieuren ist vor
Auftragserteilung ein schriftlicher Vertrag abzuschlieBen; dabei sind die Vertragsmuster
des Landeskirchenamtes zu verwenden. Architektenvertrige bediirfen der Genehmigung
des Landeskirchenamtes. Wenn Art und Umfang der Mafinahme es rechtfertigen, geniigt
eine schriftliche Beauftragung.

(4) Die Durchfiihrung der Baumalinahmen, insbesondere die Einhaltung der Kosten, ist
sorgfaltig zu iiberwachen.

(5) Stellt sich vor Beginn oder wihrend der Arbeiten heraus, dass die beschlossenen Kos-
ten (Kostenberechnung) nach DIN 276 nicht eingehalten werden konnen, so hat der Kir-
chenvorstand unverziiglich die erforderlichen Mafinahmen zu beschliefen.

(6) Vorauszahlungen zur Beschaffung von Materialien diirfen nur geleistet werden, wenn
dadurch eine Kostenersparnis oder Beschleunigung der Bauarbeiten erreicht und Sicher-
heit durch selbstschuldnerische Biirgschaft in mindestens der Hohe der Vorauszahlung
eines zugelassenen Kreditinstituts oder Kreditversicherers geleistet wird.

(7) Fiir die vertragsgemife Ausfiihrung und Erfiillung der Gewéhrleistung sind Sicher-
heitsleistungen von drei Prozent der Rechnungssumme zu vereinbaren, es sei denn, dass
dies nach Art und Umfang der MaBinahme nicht notwendig ist. Wahlweise kann in Hohe
der Sicherheitsleistung eine selbstschuldnerische Biirgschaft (Gewéhrleistungsbiirgschaft)
eines zugelassenen Kreditinstituts oder Kreditversicherers geleistet werden.
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§ 45
Bauabnahme

(1) Nach Fertigstellung ist das Bauwerk durch den Kirchenvorstand oder Beauftragte des
Kirchenvorstandes ausdriicklich abzunehmen. Hierbei ist insbesondere zu priifen, ob die
Arbeiten auftragsgemaf und fehlerfrei ausgefiihrt worden sind und die behdrdlichen Bau-
zustandsbesichtigungen und Abnahmen erfolgt sind.

(2) Die Ubergabe des fertig gestellten Bauwerks ist in einer Niederschrift festzuhalten, in
die noch vorhandene Bauméngel aufzunehmen sind. Der Niederschrift sind die Bauge-
nehmigungsunterlagen, die behordlichen Bescheinigungen, die berichtigten Ausfithrungs-
zeichnungen und das Gewéhrleistungsverzeichnis der Unternehmen beizufligen. Die Nie-
derschrift mit den Anlagen ist dauernd aufzubewahren. Der Nachweis der entstandenen
Kosten und deren Deckung ist dem Landeskirchenamt auf Verlangen vorzulegen.

(3) Die Architektin oder der Architekt ist verpflichtet, die Kostenfeststellung nach
DIN 276 und die Baubestandszeichnungen (Regelmafstab 1 : 100, 1 : 50) spétestens sechs
Monate nach der Abnahme des Werkes durch den Bauherrn dem Kirchenvorstand zu
iibergeben.

(4) Rechtzeitig vor Ablauf der Gewihrleistungsfristen ist das Bauwerk erneut auf Méngel
zu untersuchen. Die betreffenden Auftragnehmer sind unverziiglich schriftlich aufzufor-
dern, die Méngel bis zu einem bestimmten Termin abzustellen.

§ 46
Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Riume

(1) Kirchen und andere Rdume, in denen sich die Gemeinde regelmdfBig zum Gottesdienst
versammelt (Gottesdienststitten), sind diesem Zweck zu widmen und entsprechend zu
nutzen. Der Kirchenvorstand kann im Benehmen mit der Superintendentin oder dem Su-
perintendenten eine andere kirchliche Nutzung zulassen; dabei ist auf den sakralen Cha-
rakter Riicksicht zu nehmen.

(2) Beschliisse iiber Namensgebungen von Kirchen und anderen Gottesdienststétten sind
dem Landeskirchenamt anzuzeigen.

(3) Soll eine Gottesdienststitte auf Dauer der gottesdienstlichen Nutzung entzogen werden
(Entwidmung), ist frithzeitig die Beratung der Superintendentin oder des Superintendenten
sowie des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen. Der Beschluss iiber die Entwid-
mung bedarf der Genehmigung des Landeskirchenrates.

§ 47
Ausstattung gottesdienstlicher Riume

(1) Aufdie kiinstlerische Gestaltung und Ausstattung gottesdienstlicher Rdume ist beson-
dere Sorgfalt zu verwenden. Wertvolle Geréte und Einrichtungsgegenstinde miissen gegen
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Beschéddigung und Diebstahl besonders gesichert sein. Auf kirchliche Belange ist Riick-
sicht zu nehmen.

(2) Bei der Anschaffung von Orgeln und Glocken oder bei Umbau und Verdnderungen ist
vor Auftragserteilung die Beratung durch den landeskirchlichen Sachverstiandigen fiir Or-
geln und Glocken in Anspruch zu nehmen.!

(3) Die Genehmigung des Landeskirchenamtes ist erforderlich zum Abschluss von Ver-
tragen lber die Anschaffung von Orgeln und Glocken, ebenso fiir Umbauten, Erweite-
rungsbauten und Restaurierungen von Orgeln. Dem Antrag auf Genehmigung sind fol-
gende Unterlagen beizufiigen

1. der Beschluss iiber die Anschaffung der Orgel bzw. Glocke, die Hohe der Kosten und
deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokoll zweifach),

2. Angebot der Lieferfirma mit genauer Werkbeschreibung,
3. das Gutachten der oder des landeskirchlichen Sachverstindigen,

4. Grundriss des Ausstellungsraumes mit Angabe des Standortes der Orgel, Grundriss
und Ansichten des Orgelgehduses.

(4) Der Vertrag mit der Firma darf erst nach Erteilung der kirchenaufsichtlichen Geneh-
migung abgeschlossen werden.

§ 48
Natur-, Kunst- und Baudenkmiler; Gegenstinde von besonderem Wert

(1) Fiir den Schutz und die Pflege der im kirchlichen Eigentum stehenden Natur-, Kunst-
und Baudenkmailer sowie von wertvollen historischen Gegensténden (z. B. Abendmahls-
gerite, Taufschalen, Glocken, Turmuhren, Bilder, Grabstétten oder Grabfelder, alte Biu-
me) ist zu sorgen.

(2) Fiir den Schutz und die Pflege der im kirchlichen Eigentum stehenden Natur-, Kunst-
und Baudenkmaler sowie von wertvollen historischen Gegenstdnden (z. B. Abendmahls-
gerite, Taufschalen, Glocken, Turmuhren, Bilder, Grabstétten oder Grabfelder, alte Bau-
me) ist zu sorgen.

(3) In allen Fillen, in denen Belange des Denkmalschutzes oder der Denkmalpflege in
Betracht kommen, insbesondere auch vor Eintragung kirchlicher Bauten in die Denkmal-
liste, ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

(4) Zur VerauBerung und Ausleihung von Gegensténden, die einen geschichtlichen, wis-
senschaftlichen oder kiinstlerischen Wert haben, bedarf es der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes und, soweit das allgemeine Recht dies vorschreibt, der zustidndigen staatli-

1 Siche § 16 Kirchengesetz iiber den kirchenmusikalischen Dienst in der Lippischen Landeskirche — Kirchenmusikgesetz vom
25.11.1997 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 146 — RS Nr. 152).
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chen Behorde. Es ist fiir den erforderlichen Versicherungsschutz zu sorgen. Bei der Aus-
leihe ist zugleich iiber die Riickfiihrung zu entscheiden.

(5) Staatliche Bestimmungen iiber Denkmalschutz und Denkmalpflege und den Schutz
von Naturdenkmalen sind zu beachten.

2.3 Friedhofe

§ 49
Friedhofe

Kirchengemeinden haben das Recht, Friedhofe in eigener Verwaltung zu unterhalten, zu
erweitern und neu anzulegen. Einzelheiten werden in einer besonderen Verordnung gere-
gelt.!

2.4 Kapitalvermdgen und Riicklagen, Darlehensgewiihrung

§50
Kapitalvermégen und Riicklagen

(1) Kapitalvermdgen umfasst Geldbestdnde, die dazu bestimmt sind, Ertrége zu erzielen.
Es ist in seinem Bestand zu erhalten.

(2) Riicklagen umfassen Geldbesténde, die dazu bestimmt sind, zu einem spéteren Zeit-
punkt fiir einen bestimmten Zweck verwendet zu werden.

(3) Kapitalvermdgen und Riicklagen sind miindelsicher anzulegen. Die Anlage von Kap-
italien und Riicklagen wird bis zu 25 % des gesamten Kapital- und Riicklagenvermdgens
in deckungsstockfahige Fonds deutscher Kapitalanlagegesellschaften zugelassen. Die Ak-
tienquote innerhalb dieser Fonds darf maximal 30 % betragen und muss aus in der EU
borsennotierten Aktien bestehen.

§s51
Darlehensgewihrung

(1) Die Ausleihung kirchlicher Gelder ist nur zuldssig, wenn
1. ein kirchliches Interesse vorliegt,

2. die Finanzkraft (Finanz- und Vermogenslage) der Darlehensgeberin oder des Darle-
hensgebers dadurch nicht gefdhrdet wird und

3. eine Sicherheit vorhanden und die Riickzahlung in einem angemessenen Zeitraum ge-
wihrleistet ist.

4. Uber die Darlehensgewihrung ist ein schriftlicher Darlehensvertrag abzuschliefen.

1 Ordnung fiir das Friedhofswesen vom 4.10.1978 (Ges. u. VOBI. Bd. 6 S. 257 — RS Nr. 390).
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(2) Bei Gewiéhrung von Darlehen gegen Hypothek oder Grundschuld ist eine notarielle
Urkunde zu fertigen, die gegebenenfalls auch von der Ehegattin des Darlehensnehmers als
Gesamtschuldnerin oder vom Ehegatten der Darlehensnehmerin als Gesamtschuldner zu
unterzeichnen ist. Die Schuldnerin oder der Schuldner hat sich in der Urkunde der sofor-
tigen Zwangsvollstreckung in der Weise zu unterwerfen, dass die Zwangsvollstreckung
aus der Schuldurkunde auch gegen die jeweilige Grundstiickseigentiimerin oder den je-
weiligen Grundstiickseigentiimer zuléssig ist. Die sofortige Félligkeit des Kapitals ist zu
vereinbaren fiir den Fall der Verletzung der tibernommenen Verpflichtungen, der Eroft-
nung eines Verfahrens nach der Insolvenzordnung oder der Einleitung einer Zwangsvoll-
streckung.

(3) Der Beschluss iiber die Gewdhrung eines Darlehens bedarf, sofern der Betrag 3.000,—
Euro iibersteigt, der Genehmigung des Landeskirchenamtes. Dem Antrag auf Genehmi-
gung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Kirchenvorstandes,
2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages,

3. der Nachweis der erforderlichen Sicherheit (insbesondere Hypotheken- oder Grund-
schuldbrief, Feuerversicherungsnachweis),

4. ein beglaubigter Grundbuchauszug und
5. ein zuverldssiger Nachweis iiber den Wert des Grundstiicks.

(4) Das Darlehen darf erst ausgezahlt werden, wenn sdamtliche Bedingungen der Auslei-
hung erfiillt sind.

(5) Die Entlassung eines zugunsten einer Kirchengemeinde belasteten Grundstiicks aus
der Pfandhaft ist nur zulédssig, wenn die Forderung getilgt ist oder eine andere Sicherheit
gegeben werden kann. § 32 gilt entsprechend.

(6) Gehaltsvorschiisse, Kraftfahrzeugdarlehen und Wohnungsfiirsorgedarlehen diirfen
nur im Rahmen der dafiir geltenden Bestimmungen gewéhrt werden.! Eine Genehmigung
nach Abs. 3 ist in diesen Féllen nicht erforderlich.

1 Siehe § 7 Verordnung fiir die dienstliche Benutzung von Kraftfahrzeugen und Fahrridern — Kraftfahrzeugverordnung vom
12.12.2001 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 218), zuletzt gedndert durch Verordnung vom 06.12.2005 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 382 — RS
Nr. 390).
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3. Einnahmen
3.1 Kirchensteuern und andere Einnahmen

§52
Kirchensteuern und Finanzausgleich

(1) Zur Finanzierung der kirchlichen Aufgaben werden von den Gemeindegliedern nach
Malgabe der geltenden kirchlichen! und staatlichen? Bestimmungen Kirchensteuern er-
hoben, soweit sonstige Einnahmen und Leistungen Dritter nicht ausreichen.

(2) Fir die Annahme und Verteilung der Kirchensteuern sowie fiir den Finanzausgleich
zwischen der Landeskirche und den Kirchengemeinden gelten die Bestimmungen iiber den
Finanzausgleich in der Lippischen Landeskirche.?

§53
Gebiihren und Entgelte

(1) Fiir die Inanspruchnahme der Verwaltung oder die Nutzung kirchlicher Einrichtungen
konnen Gebiihren und Benutzungsentgelte erhoben werden.

(2) Gebiihren sind offentlich-rechtliche Abgaben und diirfen nur aufgrund von Gebiih-
renordnungen erhoben werden. Einfithrung, Verdnderung oder Authebung von Gebiih-
renordnungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes; sie sind in ortsiiblicher
Weise bekannt zu geben.

(3) Der Dienst der Pfarrerin oder des Pfarrers bei Amtshandlungen ist gebiihrenfrei.

(4) Fiir die Uberlassung kirchlicher Riume und die Inanspruchnahme kirchlicher Dienst-
leistungen kann ein Entgelt erhoben werden. Die Hohe des Entgelts wird durch Beschluss
des Kirchenvorstandes festgesetzt.

§ 54
Kollekten

(1) Zu jedem Gottesdienst gehort das kirchliche Opfer (Kollekte).

—

Notverordnung der Evangelischen Kirche im Rheinland vom 22.9.2000, Gesetzesvertretende Verordnung der Evangelischen Kirche
von Westfalen vom 14.9.2000, Kirchengesetz der Lippischen Landeskirche iiber die Erhebung von Kirchensteuern — Kirchensteu-
erordnung vom 28.11.2000 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 96), zuletzt gedndert durch Verordnungen vom 14.6.2002 (EKiR), vom
11.9.2002 (LLK) und vom 12.9.2002 (EKvW) (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 324 RS Nr. 910); Beschluss vom 23.11.2004 iiber die
Festsetzung des Kirchensteuerhebesatzes fiir das Steuerjahr 2005 (Ges. u. VOBI. Bd. 13 S. 114 — RS Nr. 915).

Gesetz iiber die Erhebung von Kirchensteuern im Land Nordrhein-Westfalen — Kirchensteuergesetz i. d. F. der Bekanntmachung
vom 22.4.1975 (GV. NW. 1975 S. 438; Ges. u. VOBI. Bd. 5 S. 251), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 6.3.2001 (Ges. u. VOBI.
Bd. 12 S. 174 — RS Nr. 900); Vierte Verordnung zur Durchfiihrung des Gesetzes iiber die Erhebung von Kirchensteuern im Land
Nordrhein-Westfalen (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 201 — RS Nr. 905).

Kirchengesetz vom 24.11.1987 iiber den Finanzausgleich in der Lippischen Landeskirche — Finanzausgleichsgesetz (Ges. u. VOBI.
Bd. 9 S. 43), zuletzt gedndert durch Kirchengesetz vom 28.11.2000 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 102 — RS Nr. 905).

[S)

w
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(2) Die Kollekte an Sonn- und Feiertagen ist nach dem Kollektenplan der Landeskirche
abzukiindigen und einzusammeln. Die Verbindung des im Kollektenplan angegebenen
Verwendungszweckes mit einem anderen Sammlungszweck ist nicht zuldssig. Bei einer
Abweichung vom Kollektenplan, die der Kirchenvorstand aus besonderen Griinden be-
schlieen kann, ist die planméBige Kollekte innerhalb von drei Sonntagen vor oder nach
dem im Kollektenplan vorgesehenen Termin einzusammeln. Weitere Abweichungen be-
diirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes. An den Hauptfesttagen ist eine Ab-
weichung nicht zuldssig.

(3) Uber Kollekten an den Sonn- und Feiertagen, fiir die der Kollektenplan der Landes-
kirche keine Zweckbestimmung vorsieht, sowie iiber die Zweckbestimmung der Kollekten
in sonstigen Gottesdiensten, Bibelstunden und bei Amtshandlungen beschlieft der Kir-
chenvorstand.

(4) Neben der Kollekte ist in jedem Gottesdienst fiir die Diakonie der Gemeinde durch
Klingelbeutel oder Opferstock gesondert zu sammeln. Ist der Bedarf zur Unterstiitzung
Bedriiftiger in der Kirchengemeinde wietgehend gedeckt, konnen auch tibergemeindliche
diakonische Aufgaben damit unterstiitzt werden (z. B. diakonischer Besuchsdienst, Ein-
richtungen der Tafel). Die Gemeindeglieder sind tiber die Verwendung der gesammelten
Gelder fiir diese besonderen diakonischen Aufgaben vorher entsprechend zu unterrichten.

(5) Die Ertrage sind sofort nach dem Gottesdienst von zwei Mitgliedern oder Beauftragten
des Kirchenvorstandes zu zdhlen. Das Ergebnis ist in das Kollektenbuch einzutragen und
von den Zahlerinnen und Zahlern zu bescheinigen. Die Ertrdge sind unverziiglich der Kasse
zuzufithren und von dieser ungekiirzt an die berechtigte Stelle weiterzuleiten. Wird bei
spdterer Einzahlung bei einem Geldinstitut eine maschinelle Zahlung durchgefiihrt und
weicht diese von der "Handzdhlung" ab, so ist das maschinell festgestellte Zdhlergebnis
als das mafigebliche zu sehen. Die Eintragung im Kollektenbuch ist ensprechend zu kor-
rigieren.

(6) Die ausgeschriebenen Kollekten sind fiir jeden Kalendermonat gesammelt und unter
Angabe der Zweckbestimmung spétestens bis zum 10. des folgenden Monats an den im
Kollektenplan angegebenen Empfanger abzufiihren.

§55
Sammlungen

(1) Zur Durchfiihrung einer Sammlung ist ein Beschluss des Kirchenvorstandes erforder-
lich.

(2) Offentliche Sammlungen auBerhalb der Gottesdienste bediirfen einer ordnungsbe-
hordlichen Genehmigung.

(3) Gemeindliche Sammlungen sind nur in dem Gebiet der eigenen Kirchengemeinde zu-
lassig. Soll sich die Sammlung auf das Gebiet anderer Kirchengemeinden erstrecken, so
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ist die Zustimmung der betreffenden Kirchenvorstinde erforderlich. Es ist darauf zu ach-
ten, dass gemeindliche Sammlungen nicht mit Haus- und StraBensammlungen der Lan-
deskirchen und ihrer Werke zeitlich zusammenfallen. Innergemeindliche Sammlungen
sind aufeinander abzustimmen.

(4) Bei Sammlungen hat der Kirchenvorstand durch geeignete Mafinahmen sicherzustel-
len, dass eine ordnungsgeméBe Durchfithrung der Sammlung und die zweckentsprechende
Verwendung des Sammlungsertrages gewéhrleistet sind.

(5) Die Bestimmungen iiber die Mitwirkung von Kindern und Jugendlichen bei Samm-
lungen sind zu beachten.

§56
Gaben, Spenden

(1) Pfarrerinnen und Pfarrer, Kirchenélteste und andere kirchliche Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter haben Betrige, die ihnen fiir Aufgaben der Kirchengemeinde und ihrer Ein-
richtungen sowie fiir andere kirchliche Zwecke tibergeben werden, umgehend der zustan-
digen Kasse zuzufiihren; dies gilt auch fiir Betrdge, die einer Pfarrerin oder einem Pfarrer
fiir Unterstiitzungsfalle oder zur freien Verwendung tibergeben werden.

(2) Die Vorschriften iiber die Ausstellung und Bestdtigungen iiber Spenden und Mit-
gliedsbeitridge (Zuwendungsbestitigungen) sind zu beachten.!

§57
Voraussetzungen der Darlehensaufnahme

(1) Darlehen diirfen nur zur Finanzierung von Investitionen und zur Umschuldung auf-
genommen werden. Zur Deckung ordentlicher Ausgaben diirfen Darlehen nicht aufge-
nommen werden.

(2) Die Zins- und Tilgungsverpflichtungen miissen mit der finanziellen Leistungsfahigkeit
der Darlehensnehmerin oder des Darlehensnehmer in Einklang stehen; sie sind in den
Haushaltsplan aufzunehmen. Bei mittel- und langfristigen Darlehen ist die Moglichkeit
einer vorzeitigen Tilgung vorzubehalten. Fiir Darlehen, die in einer Summe zuriickzuzah-
len sind, ist eine Tilgungsriicklage anzusammeln.

§58
Genehmigung der Darlehensaufnahme

(1) Zur Aufnahme eines Darlehens sowie zur Anderung der Darlehensbedingungen ist ein
Beschluss des Kirchenvorstandes erforderlich. Der Beschluss muss den Grund der Darle-
hensaufnahme, die Darlehensgeberin oder den Darlehensgeber und die Hohe des Darle-
hens, die Zins- und Tilgungssétze sowie etwaige besondere Bedingungen enthalten. Wenn

1 Rundverfligung des Landeskirchenamts vom 26.6.2000, Az.: 121-9 Nr. 13445).
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mit der Aufhahme eines Darlehens die Bestellung einer Hypothek oder einer Grundschuld
verbunden ist, so ist das Pfandgrundstiick mit seiner grundbuchlichen und katasteramtli-
chen Bezeichnung in dem Beschluss anzufiihren.

(2) Der Beschluss iiber die Aufnahme eines Darlehens bedarf der Genehmigung des Lan-
deskirchenamtes und der staatsaufsichtlichen Genehmigung.! Im Falle einer Darlehens-
verldngerung nach Ablauf der Zinsbindungsfrist im Rahmen einer Anschlussfinanzierung
oder einer Umschuldung sind verdnderte Darlehensbedingungen anzuzeigen.

(3) In dem Antrag auf Genehmigung sind die Darlehensaufnahme zu begriinden und die
Leistungsfahigkeit zur Aufbringung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen, insbesondere
die Einhaltung der wirtschaftlichen Leistungsfahigkeit, darzulegen. Handelt es sich um ein
Baudarlehen, so ist mitzuteilen, ob und wann der Baugenehmigungsantrag gestellt wurde.
Dem Antrag auf Genehmigung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Kirchenvorstandes und

2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages oder Schuldscheins oder ein Entwurf der-
selben,
3. der Zins und Tilgungsplan.

(4) Das Darlehen darf nur fiir den beantragten Zweck in Anspruch genommen werden.

§59
Darlehen aus kirchlichem Vermégen

Darlehen aus kirchlichem Vermégen (innere und innerkirchliche Darlehen) sind ange-
messen zu verzinsen?. Die riickflieBenden Kapitalbetrdge sind wieder anzusammeln. In-
nere Darlehen beim Pfarrvermdgen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
im Ubrigen gelten die §§ 57 und 58 entsprechend. § 51 Abs. 2 findet mit der MaBgabe
Anwendung, dass die Ausstellung eines Schuldscheins ausreichend ist.

3.3 Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen, Stiftungen

§ 60
Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen

(1) Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen diirfen nur angenommen werden,
wenn in ihrer Zweckbestimmung nichts enthalten ist, was der Ausrichtung des Auftrages
der Kirche widerspricht. Sie sind auszuschlagen, wenn mit ihnen ihrem Wert nicht ent-
sprechende belastende Bedingungen oder Auflagen verbunden sind.

1 Gesetz, die Bildung und Verwaltung eines allgemeinen Kirchenvermdogens fiir die evangelische Kirche des Landes, die Veranlagung
von Kirchensteuern und die Stellung der Kirche dem Staate gegeniiber betreffend, vom 12. 9. 1877.

2 Als angemessener Zinssatz wird der zur Zeit der Aufnahme des Darlehens aktuelle Hauptrefinanzierungssatz der Européischen
Zentralbank (EZB) plus 1 v. H. empfohlen.
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(2) Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen sind vor ihrer Annahme dem Lan-
deskirchenamt anzuzeigen.

(3) Ist ein Grundstiick Gegenstand einer Zuwendung von Todes wegen oder einer Schen-
kung, so bedarf der Beschluss iiber die Annahme der Genehmigung des Landeskirchen-
amtes.

(4) Im Fall der Einsetzung als Erbe oder Miterbe muss die Entscheidung iiber die Annahme
oder Ausschlagung der Erbschaft umgehend getroffen werden. Eine Ausschlagung ist nur
innerhalb von sechs Wochen moglich (§ 1944 BGB). Diese Frist beginnt mit dem Zeit-
punkt, in dem der Erbe von dem Anfall der Erbschaft und dem Grund der Berufung Kennt-
nis erlangt.

(5) Die Verwendung der Zuwendung ist nach dem Willen der oder des Zuwendenden
beschlussmiBig festzulegen.

§ 61
Stiftungen

(1) Stiftungsvermdgen, dessen Ertrag einem besonderen Zweck gewidmet ist, ist von dem
iibrigen Vermdgen getrennt zu verwalten. Die Verwendung der Ertrdge richtet sich nach
dem Willen der Stifterin oder des Stifters.

(2) Stiftungen diirfen nur unter den Voraussetzungen des § 60 Abs. 1 angenommen wer-
den. Die Annahme bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes. Fiir die Stiftung ist
eine Satzung zu erlassen, die mindestens Angaben iiber die Stifterin oder den Stifter, den
Stiftungszweck, das Stiftungskapital und die Stiftungsverwaltung enthélt.

(3) Eine Umwandlung, Zusammenlegung oder Aufhebung von Stiftungen ist nur zuléssig,
wenn sie wegen wesentlicher Verdnderungen der Verhiltnisse notwendig oder wenn die
Erflllung des Stiftungszweckes unmoglich geworden ist. Ein entsprechender Beschluss
bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(4) Soweit es sichum rechtsfahige kirchliche Stiftungen handelt, gelten die Bestimmungen
des kirchlichen Stiftungsrechts.!

1 Kirchengesetz iiber rechtsfahige evangelische Stiftungen des privaten Rechts in der Lippischen Landeskirche — Stiftungsgesetz vom
22.11.1977 (Ges. u. VOBL. Bd. 6 S. 235), zuletzt gedndert am 25.11.1997 (Ges. u. VOBI. Bd. 11 S. 270 — RS Nr. 150).
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Dritter Abschnitt
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1. Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan

§ 62
Zweck des Haushaltsplans
Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfithrung; er dient im
Rahmen der vorgegebenen Ziele der Feststellung des im Haushaltsjahr voraussichtlich
notwendigen Finanzbedarfs und regelt dessen Deckung.

§ 63
Geltungsdauer des Haushaltsplans

Jede Kirchengemeinde hat fiir jedes Haushaltsjahr einen Haushaltsplan aufzustellen und
zu beschlieBen. Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr. Fiir den Sonderhaushalt von Tages-
einrichtungen fiir Kinder ist neben dem Kalenderjahr auch das Kindergartenjahr zugelas-
sen.

§ 64
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan verpflichtet, Einnahmen zu erheben, und erméchtigt, Ausgaben zu
leisten. Die Vorschriften iiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet
noch aufgehoben.

§ 65
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Beider Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grundsétze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fir Malnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
iiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch iiber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

§ 66
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben; ausgenommen sind zweck-
gebundene Einnahmen (§ 74).
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§67
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine mehrjéhrige Finanzplanung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Art und Hohe der voraussichtlichen Ausgaben und die De-
ckungsméglichkeiten darzustellen (Finanzplan).

(3) Der Finanzplan ist jahrlich der Entwicklung anzupassen und fortzufiihren.

§67a
Haushaltssicherungskonzept

(1) Die Haushaltssicherung dient der nachhaltigen Sicherstellung kirchlicher Aufgaben-
erfillung. Die Haushaltssicherung umfasst alle MaBBnahmen zum Ausgleich des aufzu-
stellenden oder laufenden Haushaltes sowie zum Abbau von Haushaltsfehlbetrigen und
griindet sich auf eine durchzufiithrende Aufgabenkritik.

(2) Istder Ausgleich des Haushaltes nicht zu erreichen, so ist unverziiglich ein Haushalts-
sicherungskonzept durch Beschluss des Kirchenvorstandes aufzustellen. Ein Haushaltssi-
cherungskonzept soll auch dann aufgestellt werden, wenn der Haushaltsausgleich nur
durch Einnahmen aus Riicklagen oder durch Inanspruchnahme von Kapitalvermogen er-
reicht werden kann und mittelfristig ein Riicklagenverzehr zu erwarten ist. Riicklagen gem.
§§ 130, 131, 132, 133 und 134 sind hiervon ausgenommen, entsprechendes gilt fiir die
Riickstellungen i.S.v. § 136 VO. Auf die §§ 50 und 68 wird verwiesen.

(3) Im Haushaltssicherungskonzept ist der Zeitraum festzulegen, innerhalb dessen der
Haushaltsausgleich erreicht werden muss. Der Zeitraum soll hochstens vier Jahre umfas-
sen. Das Haushaltssicherungskonzept ist durch Beschluss des Kirchenvorstandes jéhrlich
fortzuschreiben und stellt die Grundlage fiir die Aufstellung des jeweils nidchsten Haus-
haltsplanes dar. Fiir ein genehmigtes Haushaltssicherungskonzept finden die
§§ 68 Satz 1, 84 Absatz 3 keine Anwendung. Das Haushaltssicherungskonzept orientiert
sich an der Gliederung des Haushaltsplanes. Es sind folgende Anlagen beizufiigen:

1. ein Vorbericht, aus dem sich die Ausgangslage, die Ursachen und die aktuellen Ent-
wicklungen ergeben,

2. eine Darstellung des Geltungszeitraums,
die Ergebnisse der Aufgabenkritik,

4. die Ergebnisse der Untersuchung der Gebédude und des sonstigen Grundvermdgens
(Gebédudebestandsanalyse)!,

1 Die Untersuchung sollte Angaben enthalten {iber Grundstiicksgrofe, Gebaudeart und -groBe, Konstruktion, Nutzung/Auslastung,
Haustechnik, Ausstattungsmerkmale, jahrliche Betriebs- und Unterhaltungskosten, Gebéude- und Grundstiickswert, Rechts- und
Wertanlagen (Widmung, dingliche Lasten, Denkmalschutz usw.).
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5. eine MaBnahmenbeschreibung, aus der sich die Hohe der finanziellen Auswirkungen
der vorgesehenen Einsparungen und Strukturverdnderungen mindestens in den jewei-
ligen Abschnitten des Gliederungsplans ergeben,

6. eine Gesamtiibersicht iiber die Mainahmen, aus der sich die Gesamtwirkung fiir den
geplanten Zeitraum des Konzepts erschlief3t.

(4) Wesentliche Voraussetzung und Bestandteil eines Haushaltssicherungskonzeptes ist
die Aufgabenkritik. Sie beinhaltet strategische, planerische und strukturelle Neuordnungen
im Hinblick auf kiinftig noch finanzierbare Strukturen und Aufgabenfelder. Die Aufga-
benkritik ist als stetiger Prozess in das Haushaltssicherungskonzept und in die Haushalts-
planung einzubinden und fiihrt zur Entscheidung dariiber, welche Aufgaben kiinftig noch
wahrgenommen und finanziert werden kdnnen. Im Haushaltssicherungskonzept sind die
Ergebnisse der Aufgabenkritik mit konkreten Einnahmen und Ausgaben zu benennen.

(5) Das Haushaltssicherungskonzept, seine jéhrliche Fortschreibung und der Haushalts-
plan bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenrates. Die Genehmigung kann mit
Auflagen und Bedingungen versehen werden. Haushaltsplan und Haushaltssicherungs-
konzept sind spétestens bis zum 30. Juni des jeweiligen Haushaltsjahres vorzulegen. Ab-
weichungen vom beschlossenen Haushaltssicherungskonzept bediirfen der erneuten Ge-
nehmigung.

(6) Bis zur Genehmigung des Haushaltsplanes und des Haushaltsicherungskonzeptes be-
findet sich die kirchliche Kdrperschaft in der vorldufigen Haushaltsfithrung gem. § 84
Absatz 3 VO. Im Falle der Aufstellung eines Haushaltssicherungskonzeptes unterliegt die
gesamte Finanz- und Haushaltswirtschaft den Bedingungen des § 67 a VO. Das gilt auch
flir Investitionsvorhaben.

§67b
Aufsicht Haushaltssicherungskonzept

Kommt die Kirchengemeinde ihren Verpflichtungen aus § 67 a nicht nach, kann das Auf-
sichtsorgan Anordnungen treffen, erforderlichenfalls diese Anordnungen selbst durchfiih-
ren oder eine Beauftragte oder einen Beauftragten bestellen, um eine geordnete Haus-
haltswirtschaft wiederherzustellen.

2. Aufstellung des Haushaltsplans

§ 68
Ausgleich des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. Der Ausgleich darf nicht
durch die Aufnahme von Darlehen erfolgen.
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§ 69
Vollstindigkeit und Gliederung
(1) Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und die

voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(2) Weigert sich der Kirchenvorstand, Leistungen, zu denen er gesetzlich verpflichtet ist,
in den Haushaltsplan aufzunehmen, so kann die Eintragung in den Haushaltsplan durch
das Landeskirchenamt bewirkt werden.

(3) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpléne, Abschnitte
und, soweit erforderlich, in Unterabschnitte zu gliedern.

(4) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten in Haupt-
gruppen, Gruppen und, soweit erforderlich, Untergruppen zu ordnen.

(5) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben
sind die ,,Grundlagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche Korperschaften und Einrich-
tungen‘ der EKD in der jeweils geltenden Fassung zugrunde zu legen.

§70
Einnahmen und Ausgaben

(1) Einnahmen und Ausgaben gliedern sich in ordentliche und auBerordentliche Einnah-

men und Ausgaben.

(2) Ordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die nach den Regeln einer ordnungsgeméBen

Haushaltswirtschaft regelméafig oder einmalig erzielt werden. Dazu gehdren insbesondere

1. die Verwaltungseinnahmen (z. B. Gebiihren),

2. die allgemeinen Deckungsmittel (z. B. Steuereinnahmen, Finanzzuweisungen, Ertrige
des Kapital- und Grundvermdogens),

3. Ertrdge und Entnahmen aus Riicklagen, die nicht fiir einen aulerordentlichen Bedarf
angesammelt worden sind (z. B. Ausgleichsriicklage, Bauunterhaltungsriicklage,
Schuldentilgungsriicklage).

(3) Ordentliche Ausgaben sind insbesondere Ausgaben, die

1. aufrechtlicher Verpflichtung beruhen (z. B. Besoldungen, Leistungen aus Vertriagen,
Umlagen, Schuldendienst, 6ffentliche Abgaben und Lasten),

2. zur Unterhaltung der kirchlichen Einrichtungen notwendig sind (z. B. Gottesdienst-
kosten, Gebaudeunterhaltungskosten, Verwaltungskosten),

3. nach bestimmten, von den Organen der Landeskirche ausdriicklich oder stillschwei-
gend gebilligten Grundsétzen geleistet werden (z. B. Ausgaben fiir Diakoniezwecke,
Riicklagen, Zufithrungen an den auBlerordentlichen Haushaltsplan [Kostendeckungs-

plan]).
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(4) AuBerordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die infolge besonderer Umsténde ein-
malig erzielt werden. Dazu gehdren insbesondere

1. die Einnahmen aus Darlehen,

2. die Erlose aus der VerduBlerung von Vermogen (mit Ausnahme der beweglichen Ver-
mogensgegenstinde, die zum Gebrauch oder Verbrauch in der laufenden Verwaltung
bestimmt sind),

3. die Entnahmen aus dem Kapitalvermogen, die fiir auBerordentliche Ausgaben ver-
wendet werden sollen,

4. die Entnahmen aus Riicklagen, die fiir einen auBerordentlichen Bedarf angesammelt
worden sind,

5. Darlehen aus kirchlichem Vermégen nach § 59,
6. Zuweisungen und Zuschiisse, die nicht ordentliche Einnahmen darstellen.

(5) AuBerordentliche Ausgaben sind solche Ausgaben, die ganz oder teilweise aus auf3er-
ordentlichen Einnahmen zu bestreiten sind. Sie dienen zur Deckung des aullerordentlichen
Bedarfs (z. B. Neubauten, erhebliche Umbauten, Ankauf von Grundstiicken und Gebau-
den, Beschaffung von Orgeln und Glocken u.a.). Sie sind in einem auBerordentlichen
Haushaltsplan (Kostendeckungsplan) gem. § 83 nachzuweisen.

§71
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu ver-
anschlagen; sie diirfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden (Bruttoprinzip).

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen ver-
anschlagt werden.

(3) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach ihrem Zweck
zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erldutern. Zum Vergleich sind die Haus-
haltsansitze des Vorjahres und die Ergebnisse der Jahresrechnung fiir das zweitvorgegan-
gene Jahr anzugeben. Wesentliche Anderungen sind zu erliutern.

(4) Erstattungen innerhalb des Haushaltsplanes sollen vorgesehen werden, wenn sie fiir
eine verursachungsgerechte Kostenzuordnung notwendig oder erheblich sind. Dafiir gel-
tende Berechnungsmafstibe (Schliissel) sind in angemessenen Zeitabstéinden zu liberprii-
fen.

§72
Verfiigungsmittel, Verstirkungsmittel

(1) Im Haushaltsplan kdnnen angemessene Betrége veranschlagt werden, die bestimmten
Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfligungsmittel).
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(2) Zur Deckung tiberplanmiBiger oder auBerplanméBiger Ausgaben konnen angemesse-
ne Betrige als Verstirkungsmittel veranschlagt werden (Deckungsreserve).

(3) Die Ansétze nach den Absétzen 1 und 2 diirfen nicht iiberschritten werden, die Mittel

sind nicht tibertragbar.

(4) Erhohen sich die Verfiigungsmittel um Spenden, die den berechtigten Personen zur
freien Verfiigung zuflieBen, so ist Abs. 3 insoweit nicht anzuwenden.

§73
Deckungsfihigkeit
Im Haushaltsplan kdnnen Ausgaben jeweils fiir gegenseitig oder einseitig deckungsfahig
erklart werden, wenn ein verwaltungsmafiger oder sachlicher Zusammenhang besteht.

§ 74
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen diirfen auf die Verwendung fiir bestimmte Ausgaben nur beschrankt wer-
den, wenn sich die Beschrankung aus rechtlicher Verpflichtung oder zwingend aus der
Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt. Die Zweckbindung ist durch Haushalts-
vermerk auszuweisen; dabei kann auch bestimmt werden, dass Mindereinnahmen zu Min-
derausgaben fiihren. Ist im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt, kdnnen zweckgebun-
dene Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 3 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (un-
echte Deckungsfahigkeit); § 86 findet insoweit keine Anwendung.

§75
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel aus zweckgebundenen Einnahmen sind tibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir iibertragbar erklért wer-
den, wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame Verwendung fordert.

§76
Zuwendungen

Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfassten Kirche gehoren, diirfen nur veranschlagt
werden, wenn ein erhebliches Interesse an der Erfiillung des Zuwendungszweckes durch
solche Stellen gegeben ist.
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§77
Sperrvermerke
(1) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunédchst noch nicht geleistet werden sollen
oder deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haus-
haltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

(2) Wird ein Sperrvermerk angebracht, so ist zugleich zu bestimmen, wer fiir die Aufthe-
bung zustindig ist.

§78
Veranschlagung von Geldbeschaffungskosten, Zinsen und Tilgungsbetrigen

Geldbeschaffungskosten fiir Darlehen sowie Zinsen und die Tilgungsbetridge sind bei der
dem Verwendungszweck der Darlehen entsprechenden Funktion zu veranschlagen.

§79
Uberschuss, Fehlbetrag

Mehreinnahmen, die nicht zum Ausgleich von Mindereinnahmen oder zwangslaufigen
Uberschreitungen einzelner Haushaltsansitze gebraucht werden, sowie Einsparungen bei
den Ausgaben sind in erster Linie zur zusétzlichen Tilgung von Schulden oder zur Bildung
von Riicklagen zu verwenden. Rechnungsiiberschiisse und Rechnungsfehlbetridge sind
spétestens im liberndchsten Haushaltsjahr abzuwickeln.

§ 80
Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufligen:

1. eine Ubersicht iiber die Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (Stelleniiber-
sicht), gegliedert nach dem Haushaltsplan,

2. eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und Biirgschaften,

3. eine Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben (Haushaltsquerschnitt), wenn dies die
Ubersichtlichkeit erfordert,

4. gegebenenfalls der Finanzplan.

(2) Es sollen, soweit erforderlich, Ubersichten iiber Wirtschafts- oder Sonderhaushalts-
plidne und neueste Jahresabschliisse der nach betriebswirtschaftlichen Grundsatzen zu fiih-
renden Einrichtungen und Sondervermdgen beigefiigt werden.
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§ 81
Aufstellung, Feststellung und Vorlage des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres aufzustellen und vom Kirchen-
vorstand zu beschliefen. Er sollte in geeigneter Weise bekannt gegeben werden. Dem
Landeskirchenamt sind vor Beginn des Haushaltsjahres zwei Ausfertigungen des be-
schlossenen Haushaltsplans iiber die Superintendentur! zu iibersenden.

(2) Mit der Beschlussfassung iiber den Haushaltsplan kann bestimmt werden, bis zu wel-
cher Hohe Kassenkredite aufgenommen werden diirfen. Auf § 85 Absatz 3 wird verwiesen.

§82
Nachtragshaushaltsplan
(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn sich zeigt, dass
1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-
nutzung jeder Sparmoglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplans erreicht
werden kann,
2. Dbisher nicht veranschlagte oder zusitzliche Ausgaben in einem im Verhéltnis zu den
Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden miissen.
(2) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und
Ausgaben enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.
(3) Die Anderung des Haushaltsplans durch einen Nachtragshaushaltsplan ist nur bis zum
Ablauf des Haushaltsjahres moglich.

(4) Fir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Bestimmungen {iber den Haushaltsplan
entsprechend.

§83
Auflerordentlicher Haushaltsplan (Kostendeckungsplan)

(1) Fiir jedes Investitionsvorhaben, das nicht im Rahmen des Haushaltsplans oder inner-
halb eines Haushaltsjahres abgewickelt werden kann oder unter Inanspruchnahme auf3er-
ordentlicher Einnahmen finanziert wird, ist ein aulerordentlicher Haushaltsplan festzu-
stellen und zu beschlielen.

(2) Der auflerordentliche Haushaltsplan bewirkt keine zeitliche Bindung an ein Haus-
haltsjahr. Im Ubrigen gelten die Vorschriften iiber den Haushaltsplan entsprechend.

(3) Die Ausgaben diirfen erst veranlasst werden, wenn die erforderlichen Genehmigungen
vorliegen und die Deckungsmittel bereitstehen.

1 Gem. Beschluss der Landessynode vom 2. Juli 2011 liegt fiir eine Kirchengemeinde die allgemeine Aufsicht beim Landeskirchenamt.
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3. Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 84
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstdndig zu erheben. Ihr Eingang ist zu iiber-
wachen.

(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass

1. die vorgegebenen Ziele wirtschaftlich und zweckmiBig erreicht werden,

2. die gebotene Sparsamkeit getlibt wird.

Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung der Aufgaben erfordert.
(3) Sollte der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig beschlossen sein, so sind

1. nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Verwaltung nétig sind, um die beste-
henden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen Ausgaben
und rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,

2. die Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist,
3. Kassenkredite nur im Rahmen des Haushaltsplans des Vorjahres zuléssig.

(4) Durch geeignete Mafinahmen ist regelméaBig dariiber zu wachen, dass sich die Ausga-
ben und Ausgabeverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansétze halten (Haushalts-
iberwachung).

§ 85
Kassen- und Uberbriickungskredite

(1) Kassenkredite diirfen nur zur Leistung von Ausgaben aufgenommen werden, die zwar
im Haushaltsplan veranschlagt sind, fiir die aber die Deckungsmittel erst spdter eingehen.
Die Kassenkredite diirfen nicht hoher sein als fiinfzehn Prozent des Einnahmesolls des
Haushaltsjahres und miissen aus ordentlichen Einnahmen innerhalb von sechs Monaten,
spétestens bis zum Ende des laufenden Haushaltsjahres, zuriickgezahlt werden. Die Auf-
nahme ist nur zuldssig, soweit eine Betriebsmittelriicklage in ausreichender Hohe nicht
vorhanden ist. Betriebsmittelriicklagen sind auf den zugelassenen Hochstbetrag der Kas-
senkredite anzurechnen.

(2) Fiir Ausgaben eines auBerordentlichen Haushaltsplans diirfen Uberbriickungskredite
nur bis zur Hohe der unwiderruflich schriftlich zugesagten Finanzhilfe in Anspruch ge-
nommen werden. Sie sind nach Eingang der Finanzhilfe unverziiglich zuriickzuzahlen.

(3) Die Aufnahme von Kassenkrediten und von Uberbriickungskrediten ist vom Kirchen-
vorstand zu beschlieen, sofern nicht gemél § 81 Absatz 2 im Zusammenhang mit der
Beschlussfassung tiber den Haushaltsplan der Rahmen fiir die Aufnahme von Kassenkre-
diten festgelegt ist.
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§ 86
Uber- und auflerplanmifige Ausgaben
Uber- und auBerplanmifBige Ausgaben bediirfen der Zustimmung des Kirchenvorstandes.
Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedarfs
erteilt werden. Einer Zustimmung bedarf es nicht, wenn solche Ausgaben aufgrund ge-
setzlicher Verpflichtung zu leisten sind. Uber die erforderliche Deckung ist in jedem Fall
zu beschlieflen.

§ 87
Sicherung des Haushaltsausgleichs

(1) Durch laufende Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass der Haushaltsaus-
gleich gewihrleistet bleibt.

(2) Die oder der Vorsitzende oder Beauftragte unterrichten den Kirchenvorstand in regel-
méfigen Abstidnden iiber die Finanzlage.

(3) Ist der Haushaltsausgleich infrage gestellt, so sind die Ausgaben unter Beriicksichti-
gung der bestehenden rechtlichen Verpflichtungen entsprechend zu kiirzen. Soweit das
nicht moglich ist, sind unverziiglich die dann notwendigen Maflnahmen zu treffen.

(4) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im Haushaltsplan gegeniiberstehen,
diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, wenn die Bereitstellung
der Mittel gesichert ist.

§ 88
Zeitliche und sachliche Bindung

(1) Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie fillig
werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

(2) Einnahmen und Ausgaben diirfen nur bei der im Haushaltsplan dafiir vorgesehenen
Haushaltsstelle angeordnet werden.

(3) Zweckgebundene Einnahmen bleiben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus zweckge-
bunden, solange der Zweck fortdauert.

§89
Preisvergleich

Bei freihdndiger Vergabe sollen mindestens zwei Angebote beigezogen werden, soweit in
dieser Verordnung nichts anderes bestimmt ist.
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§ 90
Stundung, Niederschlagung, Erlass

(1) Forderungen diirfen nur

1. gestundet werden, wenn die Einzichung bei Filligkeit eine erhebliche Harte fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner bedeuten wiirde und der Anspruch durch die Stundung
nicht gefdhrdet wird,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung aufler Verhiltnis zur Hohe der Forderung
stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziechung nach Lage des einzelnen Falles unbillig wire;
das Gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betrdgen.

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass entscheidet der Kirchenvorstand, im Falle
der Stundung auch iiber eine Verzinsung.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.!

§91
Verwahrgelder, Vorschiisse

(1) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Verwahrgeld nur behandelt
werden, solange ihre endgiiltige Buchung im Haushalt nicht méglich ist.

(2) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Vorschuss nur behandelt
werden, wenn die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht end-
giiltig im Haushalt gebucht werden kann.

§92
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

(1) Bei der Bewilligung einer Zuwendung gemif § 76 ist ein Verwendungsnachweis zu
fordern und, soweit erforderlich, ein Priifungsrecht zu vereinbaren. Bei Zuwendungen in-
nerhalb der verfassten Kirche sowie bei Beitrdgen und regelméfigen Zahlungen von nicht
erheblicher Hohe kann durch Beschluss des Kirchenvorstandes auf den Verwendungs-
nachweis verzichtet werden. Bei Zuwendungen an Stellen auBlerhalb der verfassten Kir-
chen kann die zustindige Stelle priifen, ob die Mittel zweckentsprechend und wirtschaft-
lich verwendet wurden, sofern eine Regelung nach Satz 1 getroffen wurde.

-

Notverordnung der Evangelischen Kirche im Rheinland vom 22.9.2000, Gesetzesvertretende Verordnung der Evangelischen Kirche
von Westfalen vom 14.9.2000, Kirchengesetz der Lippischen Landeskirche iiber die Erhebung von Kirchensteuern — Kirchensteu-
erordnung vom 28.11.2000 (Ges. u. VOBL. Bd. 12 S. 96), zuletzt geidndert durch Verordnungen vom 14.6.2002 (EKiR), vom
11.9.2002 (LLK) und vom 12.9.2002 (EKvW) (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 324 — RS Nr. 910).
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(2) Wer aus einer kirchlichen Kasse Pauschalbetrdge fiir diakonische Zwecke erhilt, hat
durch Aufzeichnungen nachzuweisen, dass die zur Verfiigung gestellten Betrdge fiir den
bestimmten Zweck verwendet worden sind.

4. Kasse

§93
Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kasse
(1) Jede Kirchengemeinde hat fiir den gesamten Zahlungsverkehr eine Kasse (Einheits-
kasse) einzurichten. Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unabweisba-
rer Bedarf besteht.
(2) Die Kasse hat den Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die
Belege zu sammeln und die Jahresrechnungen zu legen.

(3) Erteilung und Ausfithrung von Kassenanordnungen diirfen nicht in einer Hand liegen.
(4) Fir mehrere Kirchengemeinden kann eine gemeinsame Kasse gebildet werden (Kas-
sengemeinschaft).

(5) Kassengeschifte konnen ganz oder teilweise einer anderen Stelle iibertragen werden.
(6) Die Kasse kann mit Zustimmung des Kirchenvorstandes mit der Besorgung von Kas-

sengeschiften Dritter betraut werden, wenn gewihrleistet ist, dass diese Kassengeschéfte
in die Kassenpriifungen einbezogen werden.

§ 94
Handvorschuss, Zahlstellen

(1) Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen konnen Dienststellen sowie Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeitern Handvorschiisse gewéhrt werden. Sie sind in regelméBigen Abstén-
den, spitestens vor Abschluss des Haushaltsjahres abzurechnen.

(2) In Ausnahmefallen konnen mit Zustimmung des Kirchenvorstandes Zahlstellen ein-
gerichtet werden. Diese buchen die Zahlungsvorgénge in zeitlicher Ordnung und rechnen
monatlich ab; mit Zustimmung des Kirchenvorstandes kann ein anderer Abrechnungs-
zeitraum festgelegt werden.

§ 95
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kasse

(1) Die in der Kasse beschiftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter diirfen weder unter-
einander noch mit Anordnungsberechtigten und Mitgliedern des Kirchenvorstandes ver-
heiratet, bis zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad verschwiégert sein oder
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in héduslicher Gemeinschaft leben. Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des Aufsichts-
organs.

(2) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kasse diirfen auf ihren Jahresurlaub nicht
verzichten, haben mindestens zwei Wochen des Urlaubs zusammenhédngend zu nehmen
und sich wihrend des Urlaubs jeder dienstlichen Tétigkeit in der Kasse zu enthalten.

§ 96
Geschiftsverteilung der Kasse

(1) Fir die Fiilhrung der Kassengeschéfte ist eine Rechnungsfiihrung zu bestellen. Sie ist
inihr Amt einzuweisen. Dabei sind ihr die Geschéfte ordnungsgemél zu tibergeben; vorher
ist eine Kassenpriifung durchzufiihren. Bei der Ubergabe ist eine Niederschrift anzuferti-
gen, die von den Beteiligten zu unterschreiben und zu den Akten zu nehmen ist.

(2) Ist die Kasse mit mehreren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern besetzt, so sollen Zah-
lungsverkehr und Buchfiihrung nicht in einer Hand liegen. Die Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter sollen sich nicht vertreten. Ausnahmen bediirfen in beiden Féllen der Zustimmung
des Kirchenvorstandes.

(3) Vorsitzende des Kirchenvorstandes und Pfarrerinnen oder Pfarrer diirfen die Kasse
nicht verwalten. Wenn dies im Notfall voriibergehend erforderlich wird, hat der Kirchen-
vorstand einen entsprechenden Beschluss zu fassen und die Zustimmung des Aufsichts-
organs einzuholen.

§ 97
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu verwalten. Der Barbestand sowie der Bestand
auf laufenden Konten ist moglichst niedrig zu halten. Der Barbestand darf den versicherten
Betrag nicht iibersteigen.

(2) Alle Konten miissen unter dem Namen der Kirchengemeinde gefiihrt werden. Fiir die
Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse nur bei unabweisbarem Bedarf mehr als
drei Girokonten haben.

(3) Die Verfiigungsberechtigung iiber die Konten darf nicht einer einzelnen Person iiber-
tragen werden. Durch Beschluss des Kirchenvorstandes ist festzulegen, wer neben der
Kassenverwalterin oder dem Kassenverwalter zeichnet. Wird ein Handvorschuss oder eine
Zahlstelle in Form eines Girokontos gefiihrt, kann die Verfiigungsbefugnis durch Be-
schluss einer Einzelperson iibertragen werden, soweit eine Uberziehung des Kontos aus-
geschlossen ist.

(4) Gelder diirfen auch nicht voriibergehend fiir eigene Zwecke der Mitarbeiterinnen oder
Mitarbeiter verwendet oder entlichen werden.
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§ 98
Aufbewahrung und Sicherung von Wertsachen und Wertpapieren

(1) Wertsachen (z. B. Sparbiicher, Versicherungsscheine, Hypotheken-, Grundschuld- und
Rentenschuldbriefe, Depotscheine, Schuldversprechen und -anerkenntnisse, Pfandungs-
und Biirgschaftserklarungen) sind feuer-, diebstahl- und einbruchsicher aufzubewahren.

(2) Wertpapiere (z. B. Inhaberschuldverschreibungen, Anleihen des Bundes und der Lan-
der, Schuldbuchforderungen, Kommunalschuldverschreibungen, Pfandbriefe) sind als De-
potkonto zu fiihren. Die Verfiigungsberechtigung ist wie beim laufenden Konto zu regeln.

(3) Bei allen Geldanlagen ist mit dem Geldinstitut zu vereinbaren, dass Auszahlungen nur
iiber ein laufendes Konto der Kirchengemeinde erfolgen diirfen.

§99
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und Ahnliches sind in geeigneten Kassenbehiltern
verschlossen aufzubewahren. Die entsprechenden versicherungsrechtlichen Bedingungen
sind zu beachten.

(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschifte der Kasse nicht
iibertragen sind, diirfen nicht im Kassenbehélter aufbewahrt werden.

§ 100
Erledigung von Kassengeschiiften durch andere

Bedient sich eine Kirchengemeinde zur Erledigung ihrer Kassengeschifte anderer Stellen
(§ 93 Abs. 5), so muss insbesondere gesichert sein, dass

1. die geltenden Bestimmungen beachtet werden,
2. Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten werden,

3. den fiir die Priifung zustdndigen Stellen ausreichende Priifungsmoglichkeiten gewéhrt
werden und

4. die beauftragte Stelle im Falle eines Verschuldens fiir Schaden der auftraggebenden
Stelle oder Dritter eintritt oder das ein entsprechender Versicherungsschutz besteht.

5. Kassenanordnungen

§ 101
Allgemeines zur Kassenanordnung

(1) Die Kasse darf nur aufgrund von Kassenanordnungen Einnahmen annehmen und Aus-
gaben leisten. Kassenanordnungen sind grundsdtzlich schriftlich zu erteilen. Auf die
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Schriftform kann verzichtet werden, wenn ein vom Landeskirchenamt freigegebenes au-
tomatisiertes Anordnungsverfahren verwendet wird.

(2) Anordnungsberechtigt ist die oder der Vorsitzende des Kirchenvorstandes; durch Be-
schluss kann der Kirchenvorstand abweichende Regelungen treffen. Bei Kassengemein-
schaften ist die Kasse iiber die Anordnungsbefugnis schriftlich zu unterrichten.

(3) Anordnungsberechtigte diirfen keine Kassenanordnungen erteilen, die auf sie oder ihre
Ehegatten lauten. Das Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberechtigten bis
zum dritten Grad verwandt, bis zum zweiten Grad verschwigert sind oder die mit den
Anordnungsberechtigten in héuslicher Gemeinschaft leben.

(4) Hat die Rechnungsfiihrerin oder der Rechnungsfiihrer gegen eine Kassenanordnung
Bedenken, so hat sie oder er diese der oder dem Anordnungsberechtigten vorzutragen.
Konnen die Bedenken nicht ausgeraumt werden, ist ein Beschluss des Kirchenvorstandes
herbeizufiihren. Zu der Beratung sind die Rechnungsfiihrerin oder der Rechnungsfiihrer
sowie die unmittelbar Beteiligten hinzuzuziehen.

§ 102
Sachliche und rechnerische Richtigkeit

(1) AufKassenanordnungen ist vor ihrer unterschriftlichen Vollziehung die sachliche und
rechnerische Richtigkeit festzustellen.

(2) Mit dem Vermerk ,,sachlich richtig® wird bestétigt, dass bei der Festsetzung der er-
hebenden Einnahmen und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden Bestimmun-
gen und nach den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren und dass
die Lieferung oder Leistung entsprechend der Bestellung oder dem Angebot sachgemif
und vollstindig ausgefiihrt ist.

(3) Mit dem Vermerk ,,rechnerisch richtig” wird bestétigt, dass alle Zahlenangaben, Be-
rechnungen und Berechnungsgrundlagen richtig sind. Bei allgemeinen Kassenanordnun-
gen erfolgt die Feststellung nachtraglich auf den Unterlagen, welche die Zahlung begriin-
den.

(4) Der Kirchenvorstand regelt die Befugnis der Feststellung der sachlichen und rechne-
rischen Richtigkeit; beide Feststellungsarten konnen miteinander verbunden werden. Die
oder der Anordnende darf nicht gleichzeitig sachlich und rechnerisch richtig zeichnen.

§ 103
Inhalt der Kassenanordnung

Die Kassenanordnung muss enthalten
1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern; der Betrag ist durch ein
vorangestelltes Zeichen zu sichern,
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die Einzahlerin oder den Einzahler oder die Empfangerin oder den Empfénger,

4. den Grund der Zahlung, soweit er sich nicht aus der Anlage zur Kassenanordnung
ergibt,
das Haushaltsjahr und die Buchungsstelle,

6. gegebenenfalls den Vermerk iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
Vermogensnachweise,

7. gegebenenfalls die Falligkeitstermine,
8. die Vermerke iiber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,
9. das Datum der Anordnung und

10. die Unterschrift der oder des Anordnungsberechtigten.

§ 104
Daueranordnung

Fiir regelmiBig wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe, Einzahlerinnen und Einzahler
oder Empféangerinnen und Empfanger und Zahlungsgrund feststehen, kann eine Jahresan-
ordnung erteilt werden.

§ 105
Allgemeine Kassenanordnung

(1) Eine allgemeine Kassenanordnung ist jeweils fiir ein Haushaltsjahr zuléssig fiir

1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstelle hdufig anfallen, ohne dass die Hohe des Be-
trages feststeht,

2. regelmifBig wiederkehrende Ausgaben, die auf Rechtsverpflichtungen beruhen und fiir
die die oder der Empfangsberechtigte, nicht aber die Hohe feststeht.

(2) Bei der allgemeinen Kassenanordnung kann zum Zeitpunkt der Anordnung inhaltlich
auf den Betrag, die Vermerke iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
Vermogensnachweise, die Filligkeitstermine und den Vermerk der rechnerischen Rich-
tigkeit verzichtet werden.

§ 106
Zahlungen

(1) Einzahlungen sind regelméBig nur aufgrund einer Annahmeanordnung anzunehmen.
Bei Geldeingidngen ohne Annahmeanordnung ist dies unverziiglich einzuholen.

(2) Auszahlungen diirfen nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung geleistet werden.
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6. Zahlungsverkehr

§ 107
Allgemeines zum Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr ist moglichst bargeldlos abzuwickeln.

(2) Die Kontoausziige der Geldinstitute sind, fiir jedes Konto gesondert, in zeitlicher Rei-
henfolge geordnet und liickenlos aufzubewahren.

(3) Auf den Kontoausziigen sind Hinweise anzubringen, die eine Verbindung zum Zeit-
buch herstellen.

(4) Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist Buch zu fiihren.

§ 108
Einzahlungen

(1) Die Kasse hat wiederkehrende Einnahmen zu den vorgesehenen Félligkeitsterminen,
andere Einnahmen innerhalb der festgesetzten Frist, wenn keine Frist bestimmt ist, so bald
wie moglich einzuzichen. Entstehen Riickstinde, so sind sie laufend zu tiberwachen, an-
zumahnen und in Abstimmung mit der anordnenden Stelle gegebenenfalls beizutreiben.

(2) Die Kasse hat iiber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln erfolgt,
der Einzahlerin oder dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. Dabei ist die Art des Zah-
lungsmittels anzugeben. Es sind entweder fortlaufend nummerierte Durchschreibeblocks
oder Einzahlungslisten zu verwenden, auf denen die Einzahlerin oder der Einzahler, ge-
gebenenfalls eine weitere Mitarbeiterin oder ein weiterer Mitarbeiter gegenzeichnen muss;
bei maschinell erstellten Quittungen kann auf die Gegenzeichnung verzichtet werden.
Werden Durchschreibeblocks verwendet, ist die Quittung dreifach auszustellen. Die Erst-
schrift wird der Kassenanordnung beigefiigt. Eine Durchschrift verbleibt im Block.

(3) Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks, so ist er mit dem Zusatz ,,Nur
zur Verrechnung® in der von den Geldinstituten anerkannten Form zu versehen. Auf der
Quittung ist der Vermerk ,,Bezahlt durch Scheck — Eingang vorbehalten* anzubringen.
Eine Herauszahlung auf Schecks ist unzuldssig.

§ 109
Auszahlungen

(1) Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten. Fristen flir die Gewédhrung von Skonti sind zu beachten.

(2) Die Kasse darf nur gegen Quittung bar auszahlen. Sie hat sich davon zu {iberzeugen,
dass die oder der Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist. Die Quittung, die bei
der Ubergabe von Zahlungsmitteln von der empfangsberechtigten Person zu verlangen ist,
ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufiigen.
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(3) Bei bargeldlosen Auszahlungen ist auf der Kassenanordnung unter Angabe des Zah-
lungsweges zu vermerken, dass die Zahlung geleistet worden ist.

(4) Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die ein-
zelnen Zahlungen in einer Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der Liste mit
den Kassenanordnungen oder Kassenbelegen ist zu bescheinigen.

(5) Fiir regelméBig wiederkehrende Auszahlungen nach § 104 oder § 105 kann die Kasse
Einzugserméchtigungen erteilen, sofern gewéhrleistet ist, dass das Geldinstitut den Betrag
dem Konto wieder gutschreibt, falls innerhalb der vorgeschriebenen Frist dem Einzug
widersprochen wird. Die Erteilung eines Abbuchungsauftrages ist nur in begriindeten
Ausnahmefallen zuléssig.

§110
Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen

(1) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind
als Verwahrgelder zu buchen und so bald wie mdglich oder zum Falligkeitstermin abzu-
wickeln.

(2) Vorschiisse sind so bald wie moglich abzuwickeln.

§ 111
Verrechnungen

Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, so sind auf den Kassen-
anordnungen oder Kassenbelegen gegenseitige Hinweise auf die Verrechnung anzubrin-
gen.

7. Buchfiihrung

§112
Grundsiitze fiir die Buchfiihrung

(1) Zweck der Buchfiihrung ist, die kassenméfigen Vorgénge festzuhalten, die ordnungs-
gemifle Abwicklung des Haushaltsplans nachzuweisen und die Rechnungslegung vorzu-
bereiten.

(2) Die Buchfiihrung muss ordnungsgeméf und sicher sein. Die Buchungen miissen voll-
standig, richtig, tibersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.

(3) Die fiir die Buchfiihrung gewéhlte Verfahrensweise muss wirtschaftlich vertretbar und
durch die Erfordernisse geboten sein.
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§113
Form und Sicherung der Biicher

(1) Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren fiir die Sachbuchung gespeicherten
Daten sind grundsétzlich mit allen Daten der Einzelvorgénge auszudrucken. Langste Aus-
druckperiode ist das Haushaltsjahr. Anstelle des Ausdrucks kann das Landeskirchenamt
eine geeignete Art der Speicherung der Daten zulassen, wenn das Verfahren nach der
technischen und organisatorischen Seite sicher und wirtschaftlich geregelt ist.

(2) Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintragungen urkundenecht vorzunehmen.
Berichtigungen miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche Eintragung les-
bar bleibt. Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren erstellt, muss sicher-
gestellt sein, dass!

1. die verwendeten Programme einschlieBlich des Aufbaus der Datensétze dokumentiert
sind,

2. die Daten vollstidndig und richtig erfasst, gespeichert, verarbeitet und ausgegeben wer-
den,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

4. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen Abwicklung der Buchungs-
vorgénge erforderlich sind, und die Dokumentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiigbar bleiben,

5. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbewahrt
werden und

6. die in Nr. 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegeniiber der Programmierung und gege-
benenfalls gegeneinander abgegrenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt wer-
den.

(3) Bei der Buchfithrung in Form von visuell nicht lesbaren Speichern muss neben den
Erfordernissen des Absatzes 2 Nrn. 1 bis 6 noch gewihrleistet sein, dass

1. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt veréndert werden
konnen und

2. die Buchungen bis zum Jahresabschluss jederzeit in angemessener Frist ausgedruckt
werden kénnen.

Nach dem Jahresabschluss sind alle Biicher auszudrucken.

1 Die Datenverarbeitung mit KIFIBU bleibt bis auf Weiteres zuléssig. Die Genehmigung anderer EDV-Programme richtet sich kiinftig
nach § 113 dieser Ordnung.
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§114
Zeitliche und sachliche Buchung

Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher
Ordnung im Sachbuch zu buchen. Die Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der
Buchung im Zeitbuch vorzunehmen. Die Buchungen sind zu belegen.

§ 115
Zeitbuch

(1) Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt voneinander einzeln im Zeitbuch
zu buchen. Die Buchung umfasst auler dem Betrag mindestens

1. die laufende Nummer,

2. den Buchungstag und

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt.
4

Gebuchte Betrdge diirfen nach dem Tagesabschluss nicht gedndert werden. Bei der
Buchfiihrung in Form visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fiir jeden Bu-
chungstag auszudrucken.

(2) Zum Zeitbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Zeitbuch tibernommen werden. Fiir die Vorbiicher gilt Abs. 1 entsprechend.

§ 116
Sachbuch

(1) Das Sachbuch ist zu gliedern

1. in den Sachbuchteil fiir den Haushalt,

2. in den Sachbuchteil fiir den auBBerordentlichen Haushalt,
3. in den Sachbuchteil fiir Verwahrgelder und Vorschiisse,
4. in den Sachbuchteil fiir die Vermdgensbuchfiihrung und
5. gegebenenfalls in weitere Sachbuchteile.

(2) Im Sachbuch sind die Haushaltsansétze zu erfassen und die Einnahmen und die Aus-
gaben nach der Ordnung des Haushaltsplans zu buchen. Verwahrgelder und Vorschiisse
sowie die Vermogensbuchfiihrung sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu bu-
chen.

(3) UberplanmiBige und auBerplanmiBige Einnahmen und Ausgaben sind bei der Haus-
haltsstelle zu buchen, zu der sie sachlich gehoren oder bei der sie zu veranschlagen gewesen
wiren.

(4) Die sachliche Buchung umfasst auler dem Betrag mindestens

1. den Buchungstag und
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2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung und dem Beleg herstellen.

§117
Buchungszeitpunkt

Einzahlungen und Auszahlungen sind unverziiglich zu buchen.

§118
Fiihrung der Biicher

(1) Die Biicher sind so zu fiihren, dass
1. sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung sind,

2. UnregelmiBigkeiten (z. B. unbefugte Eintragungen, Entfernungen von Bléttern) nach
Moglichkeit ausgeschlossen sind,

3. die Zahlungsvorgénge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden und
4. die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewihrleistet und leicht
nachpriifbar ist.

(2) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder Ausgabe und die Einzahlerin oder der Einzahler oder die Empfangerin oder der Emp-
fanger festzustellen sein.

(3) Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag zu buchen. Es ist unzuléssig,
Ausgaben von den Einnahmen vorweg abzuziehen oder Einnahmen auf Ausgaben anzu-
rechnen (Bruttoprinzip).

(4) Die Riickzahlung zu viel eingegangener Betrége ist bei der Einnahme, die Riickzahlung
zu viel ausgezahlter Betrdge bei der Ausgabe abzusetzen, wenn die Riickzahlung innerhalb
desselben Haushaltsjahres erfolgt.

(5) Die Biicher konnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres erdffnet werden.

§119
Belege

Belege sind Unterlagen, die Buchungen begriinden. Sie sind nach zeitlicher oder sachlicher
Ordnung abzulegen.

§ 120
Tagesabschluss
(1) Anjedem Buchungstag soll ein Tagesabschluss erstellt werden. Dabei ist nachzuwei-
sen, wie sich der Kassenbestand zusammensetzt und dass er mit dem Buchbestand tiber-
einstimmt. Der Tagesabschluss ist von der Rechnungsfiihrerin oder dem Rechnungsfiihrer
zu unterzeichnen.
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(2) Kassenfehlbetrige oder -tiberschiisse sind beim Tagesabschluss zu vermerken. Ist eine
Aufklarung nicht moglich, so sind Kassenfehlbetrdge zunéchst als Vorschuss, Kassen-
iiberschiisse als Verwahrgeld zu buchen. Der Kirchenvorstand ist zur weiteren Veranlas-
sung unverziiglich zu unterrichten.

(3) Konnen Kassenfehlbetrage oder -iiberschiisse bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklart
werden, so sind sie in den Sachbuchteil fiir den Haushalt zu tibernehmen.

§ 121
Zwischenabschluss

(1) In bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljahrlich, ist ein Zwischenabschluss
des Sachbuches zu fertigen und die Ubereinstimmung mit dem Zeitbuch und dem Kas-
senbestand festzustellen.

(2) Aufden Zwischenabschluss kann verzichtet werden, wenn die zeitliche Buchung und
die sachliche Buchung automatisiert in einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

§122
Jahresabschluss

(1) Die Biicher sind spétestens zwei Monate nach Ablauf des Haushaltsjahres abzuschlie-
Ben.

(2) Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist in das laufende Haushaltsjahr zu iibernehmen.

§123
Rechnungslegung

(1) Mit der Rechnungslegung wird fiir das abgelaufene Haushaltsjahr Rechenschaft ge-
geben iiber alle Einnahmen und Ausgaben einschlieflich der Vermogensbewegungen.
(2) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der Gliederung des
Haushaltsplans darzustellen. Zum Vergleich sind die Ansdtze des Haushaltsplans ein-
schlieBlich Verdnderungen aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen. Erhebliche
Abweichungen sind erforderlichenfalls in einer Anlage zu erldutern.

§ 124
Feststellung der Rechnung

Die Jahresrechnung ist von der Rechnungsfiihrerin oder dem Rechnungsfiihrer innerhalb
von fiinf Monaten nach Ende des Haushaltsjahres dem Kirchenvorstand zur Feststellung
zuzuleiten.
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§ 125
Vorlage der Jahresrechnung zur Rechnungspriifung

(1) Die Jahresrechnung der Kirchengemeinden ist unverziiglich nach dem Jahresabschluss
aufzustellen, vom Kirchenvorstand zu priifen und abzunehmen und anschlieBend der Su-
perintendentin oder dem Superintendenten' zur Vorpriifung vorzulegen. Diese oder dieser
leitet die Abschlussunterlagen der Jahresrechnung (ohne Anlagen nach Abs. 2) bis zum
30. Juni des folgenden Haushaltsjahres zur Priifung an das Rechnungspriifungsamt im
Landeskirchenamt weiter.

(2) Als Anlagen der Jahresrechnung sind auf Abruf insbesondere bereitzuhalten: Sachbii-
cher, Belege, ein nach den einzelnen Zweckvermogen gegliederter Nachweis iiber das
Kapitalvermdgen, die Riicklagen, Forderungen und Schulden, ein Nachweis der Verwahr-
gelder und Vorschiisse.

(3) Die Biicher fiir den auBerordentlichen Haushalt (Investitionen) sind innerhalb eines
Jahres nach Beendigung der Mallnahme abzuschlieBen. Ist die Malnahme durch den Kir-
chenvorstand abzunehmen, beginnt die Frist mit dem Zeitpunkt der Abnahme. Die Ein-
nahmen und Ausgaben sind in einer Rechnung nach der Gliederung des auflerordentlichen
Haushalts darzustellen. Abs. 2 Satz 2 gilt entsprechend.

(4) Den Biichern fiir den auflerordentlichen Haushalt (Investitionen) sind folgende Anla-
gen beizufligen:

1. der Kostendeckungsplan,

2. der Kostenanschlag und die Kostenfeststellung nach DIN 276,
3. die Belege,

4. die Niederschrift {iber die Baumafinahme.

Fiir das weitere Verfahren gelten die Bestimmungen {iber die Jahresrechnung entspre-
chend.

(5) Die Priifung der Haushalts- und Rechnungsfiithrung wird in einer besonderen Verord-
nung geregelt.?

(6) Ergibt die Priifung der Jahresrechnung keine Beanstandungen oder sind die Beanstan-
dungen behoben, so ist Entlastung nach MaB3gabe der Ordnung fiir das Rechnungsprii-
fungswesen zu erteilen.

1 Gem. Beschluss der Landessynode vom 2. Juli 2011 liegt fiir eine Kirchengemeinde die allgemeine Aufsicht beim Landeskirchenamt.
2 Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen — Rechnungspriifungsordnung vom 2.11.1988 (Ges. u. VOBL. Bd. 9 S. 121), zuletzt
geéndert durch Beschluss vom 2.11.2000 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 115 — RS Nr. 935).

07.02.2022 LLK 57



930 (2) Archiv VO Verwaltungsordnung

§ 126
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnungen sind dauernd, die Sachbiicher und sonstigen Biicher mindestens
zehn Jahre, die Belege sowie Unterlagen fiir die Priifung der maschinellen Buchungen
mindestens fiinf Jahre geordnet aufzubewahren. Die Fristen laufen von dem Tage der Ent-
lastung an. Dasselbe gilt fiir die Rechnung nach § 125 Abs. 3 entsprechend mit der Mal3-
gabe, dass die dazugehorenden Belege im Regelfall dauernd aufzubewahren sind.

(2) Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtrdgern oder anderen Datentrégern erfolgen,
wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist.

(3) Die steuerrechtlichen Fristen sowie die Vorschriften iiber die Akten- und Archivord-
nung bleiben unberiihrt.

8. Riicklagen

§ 127
Allgemeine Bestimmungen

(1) Zur Sicherung und Erleichterung der Haushaltswirtschaft sind Riicklagen zu bilden.

(2) Die Hohe der einzelnen Riicklagen soll dem jeweils angestrebten Zweck entsprechen;
soweit erforderlich, ist der Kaufkraftverlust zu beriicksichtigen. Die Riicklagen sollen
durch Haushaltsmittel, durch Zufiihrung von Uberschiissen und Zinsen angesammelt wer-
den.

(3) Sofern der Haushaltsausgleich durch die Bildung von Riicklagen gefédhrdet wird, ist
die Ansammlung voriibergehend auszusetzen.

(4) Riicklagen diirfen nur fiir die Zwecke verwendet werden, fiir die sie angesammelt sind.
Ihre Inanspruchnahme bedarf eines Beschlusses des Kirchenvorstandes.

(5) Der Kirchenvorstand kann die Zweckbestimmung einer Riicklage dndern, wenn der
urspriingliche Zweck fortgefallen oder weniger dringlich ist. Vor der Anderung des Riick-
lagezwecks ist zu priifen, ob die Zweckdnderung gegeniiber Dritten, die wesentlich zur
Riicklage beigetragen haben, vertretbar ist.

(6) Wird eine Riicklage fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen nicht bendtigt, kann sie
voriibergehend fiir einen anderen Zweck in Anspruch genommen werden, wenn sicherge-
stellt ist, dass die Verfiigbarkeit im Bedarfsfalle nicht beeintréchtigt ist.
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§128
Betriebsmittelriicklage

(1) Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Betriebsmittelriicklage
zu bilden. Ist fiir mehrere Kirchengemeinden eine gemeinsame Kasse gebildet, kann eine
gemeinsame Betriebsmittelriicklage gebildet werden.

(2) Die Betriebsmittelriicklage soll bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwolftel
des durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre, an-
gesammelt werden.

(3) Wird die Riicklage in Anspruch genommen, so ist sie bis zum Ende des Haushaltsjahres
wieder aufzufiillen.

§ 129
Ausgleichsriicklage

(1) Um Ausgabeerhdhungen aufgrund neuer Rechtsverpflichtungen sowie Einnahmemin-
derungen im laufenden Haushaltsjahr ausgleichen zu konnen, ist eine Ausgleichsriicklage
zu bilden.

(2) Die Ausgleichsriicklage soll bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwdlftel des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre, ange-
sammelt werden.

§ 130
Substanzerhaltungsriicklage

Um die Mittel fiir die Unterhaltung und Ersatzbeschaffung der Grundstiicke, Gebéude und
Anlagen, die nicht aus dem laufenden Haushaltsplan gedeckt werden konnen, sicherzu-
stellen, ist eine Substanzerhaltungsriicklage zu bilden (§ 15 Abs. 1 Satz 3). Die Hohe der
Riicklage soll der Anzahl der kirchlichen Liegenschaften und Anlagen entsprechen.

§ 131
Schonheitsreparaturriicklage

Fiir Schonheitsreparaturen ist eine Riicklage gem. § 9 Absatz 2 Satz 3 der Verordnung iiber
die Dienstwohnungen der Pfarrerinnen und Pfarrer -Pfarrdienstwohnungsverordnung- zu
bilden.

§ 132
Orgelriicklage

Die Kirchengemeinden sind verpflichtet, eine Orgelriicklage fiir Reparaturzwecke zu bil-
den. Diese soll etwa 10 v. H. des Neupreises betragen.
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§133
Tilgungsriicklage
Fiir Darlehen, die in einer Summe zuriickzuzahlen sind, ist eine Tilgungsriicklage zu bil-
den. Hiervon kann ausnahmsweise abgesehen werden, wenn die Riickzahlung auf andere
Weise gesichert ist.

§ 134
Biirgschaftssicherungsriicklage

Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine Biirgschaftssicherungsriicklage in ausrei-
chender Hohe anzusammeln.

§ 135
Sonstige Riicklagen

Fiir groBere Vorhaben, insbesondere fiir Investitionen, sollen entsprechende Riicklagen
gebildet werden.!

§ 136
Riickstellungen
Zur Deckung von Verpflichtungen, die zwar dem Grunde nach bekannt sind, deren Hohe
und Félligkeitszeitpunkt noch nicht feststehen, sollen Riickstellungen in ausreichender
Hohe gebildet werden. Sie sind aufzuldsen, wenn die Verpflichtung nicht mehr besteht.

9. Aufsicht, Priifung und Entlastung

§ 137
Laufende Uberwachung der Kasse

(1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehdren die laufende Uberwachung der Kasse und
die Durchfiihrung von Kassenpriifungen.

(2) Die mit der Kassenaufsicht Beauftragten haben sich laufend tiber den Zustand und die
Verwaltung der Kasse zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzuzeichnen. Bei
UnregelmaBigkeiten ist zundchst das Erforderliche zu veranlassen und der Kirchenvor-
stand zu unterrichten; in schwerwiegenden Féllen ist das Landeskirchenamt umgehend zu
informieren.

(3) Die Kassenaufsicht fiihrt der Kirchenvorstand.

1 Vgl. Beschluss iiber die Einrichtung eines Orgelfonds vom 9.12.2003 des Landeskirchenrates (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 174 ) und
Riicklage fiir Schonheitsreparaturen® im § 9 Abs. 2 Satz 3 der Verordnung iiber die Dienstwohnungen der Pfarrerinnen und Pfarrer
— Pfarrdienstwohnungsverordnung vom 20.6.2000 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 80), zuletzt gedndert durch Verordnung vom 12.12.2001
(Ges. u. VOBL. Bd. 12 S. 220 — RS Nr. 360).
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§138
Kassenpriifung

Die Priifung der Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung wird in einer besonderen
Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen geregelt.!

§ 139
(nicht belegt)

10. Betriebliches Rechnungswesen und Priifung

§ 140
Anwendbarkeit des betrieblichen Rechnungswesens durch Kirchengemeinden

Kirchengemeinden kénnen ihr Rechnungswesen mit Genehmigung des Landeskirchen-
amtes betriebswirtschaftlich ausrichten.

§ 141
Buchfiihrung betriebswirtschaftlich zu fahrender Einrichtungen

(1) Fir Einrichtungen nach § 23 Abs. 1 gelten in der Regel die Grundsitze des kaufméan-
nischen Rechnungswesens. Hierflir gelten die Bestimmungen der §§ 140 bis 143 zusétz-
lich.

(2) Einrichtungen von geringem Umfang konnen statt der kaufménnischen Buchfiithrung
die Verwaltungsbuchfiihrung anwenden. Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 62 bis
137. Zur Priifung der Wirtschaftlichkeit und zur Festsetzung von Benutzungsentgelten
sollen Selbstkostenrechnungen erstellt werden. In Hohe der zuldssigen Abschreibungen
sollen Riicklagen gebildet werden.

§ 142
Rechnungswesen

Das Rechnungswesen umfasst Buchfiihrung, Kosten- und Leistungsrechnung, Statistik
und Planung. Im Ubrigen gelten die Grundsitze ordnungsgemiBer Buchfiihrung.

1 Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen — Rechnungspriifungsordnung vom 2.11.1988 (Ges. u. VOBI. Bd. 9 S. 121), zuletzt
geéndert durch Beschluss vom 2.11.2000 (Ges. u. VOBI. Bd. 12 S. 115 — RS Nr. 935).
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§ 143
Wirtschaftsjahr, Wirtschaftsplan, Investitionsplan
(1) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.

(2) Fir jedes Wirtschaftsjahr ist ein Wirtschaftsplan rechtzeitig vor Beginn des Wirt-
schaftsjahres durch Beschluss des Kirchenvorstandes festzustellen. Der Wirtschaftsplan
enthélt Ertrage und Aufwendungen und ist auf der Grundlage des Kostenplans zu gliedern.
Er ist unverziiglich dem Aufsichtsorgan einzureichen.

(3) Die Wirtschaftsfithrung hat sich der Entwicklung der mafigeblichen wirtschaftlichen
Bedingungen anzupassen.

(4) Zeichnen sich im Laufe des Wirtschaftsjahres tiberplanmif3ige Verluste ab, ist unver-
ziiglich die Entscheidung des Kirchenvorstandes iiber die erforderlichen Mafinahmen ein-
zuholen.

(5) Die Kosten fiir Investitionen, die im Wirtschaftsplan nicht enthalten sind, sind vom
Kirchenvorstand in einem besonderen Investitionsplan festzustellen.

§ 144
Abschliisse

(1) Fir den Kirchenvorstand sind vierteljéhrliche Zwischenabschliisse aufzustellen. Der
Kirchenvorstand kann monatliche Zwischenabschliisse fordern. Wesentliche Abweichun-
gen vom Wirtschaftsplan sind bei den Zwischenabschliissen zu erldutern.

(2) Nach Ablauf des Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss zu erstellen. Dieser ist dem
Kirchenvorstand zur Feststellung vorzulegen.

§ 145
Priifung und Entlastung

(1) Nach beschlussmiBiger Feststellung durch den Kirchenvorstand ist der Jahresab-
schluss vom Rechnungspriifungsamt im Landeskirchenamt oder einem Wirtschaftspriifer
zu priifen. Diese Priifung erstreckt sich insbesondere auf

1. die Vermogenslage,
2. die Ertragslage und
3. die Wirtschaftlichkeit.

(2) Ist mit der Priifung des Jahresabschlusses ein Wirtschaftspriifer beauftragt, ist das
Rechnungspriifungsamt an der Abschlusspriifung zu beteiligen und fiihrt gegebenenfalls
erginzende Priifungen durch.

(3) Die Entlastung durch den Rechnungspriifungsausschuss der Landessynode muss spé-
testens achtzehn Monate nach Ablauf des Wirtschaftsjahres erteilt sein.
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Vierter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 146
Begriffsbestimmungen

Fiir die Anwendung der Verwaltungsordnung (VO) gelten die Begriffsbestimmungen der
Anlage III zur Verordnung fiir die Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchenge-
meinden, der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbdnde in der Evangelischen Kirche
von Westfalen in der jeweils geltenden Fassung.

§ 147
Inkrafttreten/Auflerkrafttreten

(1) Die Verwaltungsordnung tritt am 01.01.2006 in Kraft.
(2) Mit dem Inkrafttreten werden

1. die Verwaltungsordnung (VO) vom 2. November 1988 (Ges. u. VOBLI. Bd. 9 S. 99)
mit den Anderungsverordnungen

a) vom 9. Mirz 1994 (Ges. u. VOBI. Bd. 10 S. 373),

b) vom 10. September 1997 (Ges. u. VOBI. Bd. 11 S. 301),

¢) vom 1. Januar 1999 (Ges. u. VOBL. Bd. 12 S. 951,

d) dem Anderungsbeschluss vom 30. Oktober 2002 (Ges. u. VOBL Bd. 12 S. 349),

2. die Vermogensnachweisordnung (VNO) vom 2. November 1988 (Ges. u. VOBIL.
Bd. 9 S. 120),

3. die Anwendungsverordnung fiir die landeskirchliche Vermdgens- und Finanzverwal-
tung vom 2. November 1988 (Ges. u. VOBI. Bd. 9 S. 123)

aufgehoben.

(3) Der Landeskirchenrat kann Ubergangs- und Durchfithrungsbestimmungen zu dieser
Verordnung erlassen.

(4) Zur Erprobung neuer Steuerungsmodelle, zur Verwaltungsvereinfachung und zur For-
derung der Zusammenarbeit zwischen Kirchengemeinden kann der Landeskirchenrat im
Einzelfall zeitlich begrenzte Ausnahmen von den Vorschriften der Verwaltungsordnung
oder der zur Durchfiihrung ergangenen Rechtsverordnungen zulassen.

(5) Soweit Bestimmungen aufgehoben werden, auf die in anderen Gesetzen und Vor-
schriften verwiesen ist, treten die Bestimmungen dieser Verwaltungsordnung (VO) an ihre
Stelle.
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(6) Etwaige Anderungen werden den Klassentagen zur gutachtlichen Stellungnahme zu-
geleitet.

Detmold, 6.12.2005 Der Landeskirchenrat
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Anlage 1

Durchfiihrungsbestimmungen
zu § 43 Abs. 1 der Ordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der
Lippischen Landeskirche (Verwaltungsordnung - VO)
- Genehmigungspflichtige Baumafinahmen der Kirchengemeinden -

Der Landeskirchenrat hat auf Grund von Art. 106 Ziffer 11. der Verfassung in Verbindung
mit § 145 Abs. 3 der Ordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Lippischen
Landeskirche (Verwaltungsordnung - VO) die folgenden Durchfiihrungsbestimmungen
erlassen, die hiermit bekannt gegeben werden:

1.

Die in § 43 Abs. 1 Ziffer 1 - 3 der Verwaltungsordnung geregelten Genehmigungsvorbe-
halte bei baulichen Maflnahmen der Kirchengemeinden werden auf Kirchengebdude und
Gemeindehéuser beschrénkt. Beschliisse des Kirchenvorstandes zu allen iibrigen Objekten
bediirfen nicht mehr der kirchenaufsichtlichen Genehmigung.

2.

Diese Durchfithrungsbestimmungen treten zum 1. April 2007 in Kraft.

Detmold, 24. April 2007
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Anlage 2

Verwaltung des Pfarrvermégens
vom 27. November 2012
Die 35. ordentliche Landessynode hat in ihrer Sitzung am 27. November 2012 folgenden
Beschluss gefasst:
Das Pfarrkapitalvermdgen der Kirchengemeinden
- zentral im Landeskirchenamt zu verwalten
- das Vermogen in eine Zweckriicklage einzustellen

- 75v.H. der Ertrégnisse aus dieser Zweckriicklage in den Gemeindepfarrstellenaushalt
einflieBen zu lassen

- die verbleibenden 25 v.H. aus den Ertrdgnissen dieser Riicklage zum Ausgleich des
Kautkraftverlustes zuzuschreiben.

Jeder Kirchengemeinde wird die Moglichkeit eingerdumt, entsprechend der von ihr abge-
fiihrten Summe ein inneres Darlehen zu den in § 59 VO genannten Vorgaben aufzunehmen.
Das Pfarrlandvermdgen verbleibt in der Verwaltung der Kirchengemeinden.

Ubersteigen die Ausgaben fiir Abgaben, Lasten und notwendige Aufwendungen fiir den
Erhalt von Pfarrgrundstiicken die Einnahmen hieraus, so kdnne sie im Jahr der Entstehung
oder spitestens im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten am Anfang des Folgejahres im
Landeskirchenamt geltend gemacht werden. Eventuelle Ausgaben werden von den Er-
tragnissen aus dem Pfarrkapitalvermdgen, das auf sie entfillt, finanziert. Die Ausgaben
sind zu belegen.

Fiir jede einzelne Kirchengemeinde wird ein Nachweis erstellt, in dem die Anfangsbe-
stinde des Pfarrkapitalvermogens sowie alle Zu- und Abginge festgehalten werden. Je-
weils nach Jahresabschluss erhalten die Kirchengemeinden eine entsprechende Ubersicht.

Mit der Umsetzung dieses Beschlusses wird zum 1. Januar 2013 begonnen.

Detmold, 11. Dezember 2012 Der Landeskirchenrat
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